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ADATVEDELMI ES ADATBIZTONSAGI SZABALYZAT

1. ALTALANOS RENDELKEZESEK

Jelen adatvédelmi €s adatbiztonsagi szabalyzat (tovabbiakban: ,, Szabalyzat ") célja, hogy
meghatarozza a Munkacsy Mihaly Muzeum (5600 Békéscsaba, Széchenyi u. 9.), illetdleg
annak szervezeti egységei (a tovabiakban : ,MMM") éltal folytatott adatkezelés és
nyilvantartdsok vezetésének jogszerli rendjét, biztositsa az adatvédelem alkotmanyos
elveinek, a személyes adatok védelméhez fiiz6d6 jog, valamint az informaciés
onrendelkezési jog és adatbiztonsdg érvényesiilésének rendjét; megakadalyozza a
személyes adatok jogosulatlan felhasznalasat illetdleg az azokhoz valo jogosulatlan
hozzaferést, azok megvaltoztatasat, jogosulatlan nyilvanossagra hozatalat.

A Szabélyzat célja ezen tiilmenden az MMM iltal kezelt szemelyes, kiilonleges, valamint
kozérdekil és kozérdekbodl nyilvanos adatok kezelése és ez utdbbiak nyilvinossagra
hozatalanak biztositasa.

Jelen Szabalyzat alapja az Eurépai Parlament és Tanacs (EU) 2016/679. sz. rendeletének
(Altalanos Adatvédelmi Rendelet - General Data Protekction Regulation GDPR) és a
hozza kapcsolodo hatdsagi ajanlasok, valamint az informacios onrendelkezeési jogrol és
az informécids szabadsagrol szolo 2011. évi CXII. térvény vonatkozé rendelkezései
(Infotv.).

2. A SZABALYZAT ALKALMAZASI KORE

A Szabalyzat rendelkezéseit alkalmazni kell az MMM valamennyi szervezeti egységére,
valamint valamennyi az MMM-mel kézalkalmazotti jogviszonyban vagy munkavégzésre
iranyuld mas jogviszonyban all6 munkatarsra, szervezetekre és ez utobbiak
munkavallaléira, képviselGire, meghatalmazottaira és alvallalkozoira.

Biztositani kell, hogy a 2.1 pontban meghatarozott személyi kor a Szabalyzat ket érintd
rendelkezéseit a sziikséges mértékben megismerjék, a jogviszonyt megalapoz6
szerz0déseknek erre utalniuk kell.

A Szabalyzat alkalmazasi kore kiterjed az MMM minden adatkezelésére ¢és
adatfeldolgozasara, amely:

természetes személy személyes adataira vagy kozérdekil adatokra vonatkozik, ideértve az
adatkezelés minden elemét, fiiggetleniil attdl, hogy az elektronikusan vagy papir alapon
torténik.
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Erintett: barmely meghatérozott, személyes adat alapjan azonositott vagy — kozvetleniil
vagy kdzvetve — azonosithato természetes személy;

Személyes adat: az érintettre vonatkoz6é barmely informacié; azonositott vagy
azonosithatd természetes személyre vonatkozé bérmely informacid, amelynek
eredményeként a természetes szemely kozvetlen vagy kozvetett modon, kiilondsen
valamely azonositd, igy név, személyazonositisra alkalmas igazolvany adatai,
helyadatok alapjan egyedileg beazonosithato;

Kiilénleges adat: a személyes adatok kiilonleges kategdridiba tartozé minden adat, azaz
a faji vagy etnikai szarmazasra, politikai véleményre, vallasi vagy vilagnézeti
meggydzidésre vagy szakszervezeti tagsagra utald személyes adatok, valamint a
genetikai adatok, a természetes személyek egyedi azonositasat célzd biometrikus adatok,
az egészségligyi adatok és a természetes személyek szexuailis életére vagy szexualis
iranyultsadgara vonatkozd személyes adatok;

Kézérdekii adat: az allami vagy helyi énkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében lévs és
tevékenységére vonatkozo vagy kozfeladatanak ellatasaval osszefliggésben keletkezett,
a személyes adat fogalma ald nem esd, barmilyen médon vagy formaban rogzitett
informaci6 vagy ismeret, fliggetleniil kezelésének modjatol, 6nalld vagy gyijteményes
jellegétdl, igy killondsen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai
tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtakra
¢s a miikddést szabalyozd jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkotott
szerzOdésekre vonatkozo adat;

Kozerdekb6l nyilvanos adat: a kézérdekii adat fogalma ald nem tartozé minden olyan
adat, amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhetdségét vagy hozzaférhetové tételét
torvény kézérdekbdl elrendels;

Hozzajarulas: az érintett akaratdnak oOnkéntes €s hatarozott kinyilvanitasa, amely
megfeleld tajékoztatason alapul, és amellyel félreérthetetlen beleegyezését adja a ra
vonatkozo személyes adatok teljes koril vagy egyes miiveletekre kiterjedd kezeléséhez;

Tiltakozas: az érintett nyilatkozata, amellyel személyes adatainak kezelését kifogasolja,
¢€s az adatkezelés megsziintetését, illetve a kezelt adatok térlését kéri;

Adatkezelé: az MMM;

Adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fuggetleniil az adatokon végzett barmely miivelet
vagy a milveletek Gsszessége, igy killondsen gylijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése,
tarolasa, megvaltoztatdsa, felhaszndlasa, tovabbitdsa, nyilvanossagra hozatala,
Osszehangolasa vagy 6sszekapcsolasa, zarolasa, torlése és megsemmisitése, valamint az
adatok tovabbi felhasznalasanak megakadalyozasa,

Adattovabbitas: az adat meghatarozott harmadik személy szamara torténd
hozzaférhetové tétele;

Nyilvénossagra hozatal: az adat barki szamara torténd hozzaférhet6vé tétele;
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Adattorlés: az adatok felismerhetetlenné tétele oly médon, hogy a helyreallitasuk tobbé
nem lehetséges;

Adatmegjel6lés: az adat azonositd jelzéssel ellatasa annak megkiilonboztetése céljabal,

Adatzirolds: az adat azonositd jelzessel ellatidsa tovabbi kezelésének végleges vagy
meghatarozott idore torténd korlatozasa céljabol;

Adatmegsemmisiilés: az adatokat tartalmazé  adathordozé teljes
fizikai megsemmisitése;
Adatfeldolgozas: az adatkezelési milveletekhez kapcsolodd technikai feladatok

elvégzése, fiiggetleniil a miveletek végrehajtasahoz alkalmazott modszertdl és eszkoztol,
valamint az alkalmazas helyétél, feltéve, hogy a technikai feladatot az adatokon végzik;

Adatfeldolgozd: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely szerzédés alapjan - beleértve a jogszabaly
rendelkezése alapjan kotott szerzodést is — adatok feldolgozasat végzi;

Adatfelelés: az a kozfeladatot ellaté szerv, amely az elektronikus Uton kételez6en
kézzéteendd kdzérdekii adatot eldallitotta, illetve amelynek a miikkddése soran ez az adat
keletkezett;

Adatkoz106: az a kdzfeladatot ellatod szerv, amely — ha az adatfelel6s nem maga teszi kozzé
az adatot — az adatfelelds altal hozza eljuttatott adatait honlapon kozzéteszi,

Adatallomany: az egy nyilvantartasban kezelt adatok Osszessége;

4. AZ ADATKEZELES ELVEI

Az adatkezelo a tisztesség es tdrvényesség kdvetelményeinek megfeleléen az
érintettekkel egyiittmiikddve koteles eljarni. Az adatkezelé jogait és kotelezettségeit
rendeltetésiiknek megfelelden koteles gyakorolni, illetdleg teljesiteni.

Az MMM-ben nem kezelheto kiilonleges adat, a kozalkalmazottak betegellatassal és
munkahelyi, valamint latogatoi balesetekkel kapcsolatos adat kivételével.

A személyes adatok védelméhez vald jog a természetes személyek Alaptorvényben
biztositott alapjoga, amely garantalja az érintettek 6nrendelkezési jogat. Az informacios
onrendelkezési jog az érintettek beleegyezésének hidnydban kizardlag torvényi
felhatalmazas alapjan korlatozhato.

Személyes adat csak meghatarozott torvényes célbdl, jog gyakorlasa és kotelezettség
teljesitése érdekében kezelhetd, a cél eléréséhez sziikséges minimalis mértékben és ideig.
Az adatkezel6 torekszik arra, hogy csak olyan személyes adat kezelésére keriiljon sor,
amely az adatkezelés céljanak megvaldsulasahoz elengedhetetlen, a cél elérésére
alkalmas. Amennyiben az adatkezelés célja megsziint, vagy az adatok kezelése egyébként
jogellenes, az adatokat tordlni kell. A torlés az adatok felismerhetetlenné tételét jelenti,
olyan médon, hogy azok helyreéllitasa mar nem lehetséges.

A személyes adat az adatkezelés soran mindaddig megdrzi e mindségét, amig kapcsolata
az érintettel helyreallithato. Az érintettel akkor helyredllithatd a kapcsolat, ha az
adatkezel rendelkezik azokkal a technikai feltételekkel, amelyek a helyreallitishoz
szilkségesek.
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Az adatkezeld az adatkezelés soran biztositja az adatok pontossagat, teljességét és ha az
adatkezelés céljara tekintettel szilkséges a naprakészségét, valamint azt, hogy az érintettet
csak az adatkezeles céljahoz sziikséges ideig lehessen azonositani.

Amennyiben az adatkezelé munkatarsa tudomast szerez arrdl, hogy az altala kezelt
személyes adat hibds, hidnyos, vagy nem aktualis, koteles azt helyesbiteni, vagy
helyesbitését az adat rogzitéséért felelés munkatarsnal kezdeményezni.

5. AZ ADATKEZELES JOGALAPJA ES KORE

Személyes adat az MMM-ben akkor kezelhetd, ha ahhoz az érintett hozzajarult vagy azt
torvény, illetve torvény felhatalmazasa alapjan mas jogszabdly, vagy kézjogi
szervezetszabalyozo6 eszkoz, vagy az MMM szabdlyzata elrendeli.

Az érintette] az adat felvétele elott kozolni kell az adatkezelés céljat, valamint azt, hogy
az adatszolgaltatas 6nkéntes vagy kotelezé. Onkéntes adatszolgaltatas esetén az érintettet
tajékoztatni kell arrdl, hogy az adatszolgaltatasban valo részvétel nem kotelez6. Kotelez
adatszolgaltatas esetén meg kell jeldlni az adatkezelést elrendeld jogszabalyt vagy az
MMM érintett szabalyzatanak pontos forrashelyét.

Az MMM szervezetében adatkezelést végzo alkalmazottak kotelesek az altaluk
megismert személyes adatokat munkahelyi titokként kezelni.

Az adatkezeld személyes adatot elsGsorban az érintett hozzajarulasa alapjan kezel. Az
érintett a hozzajarulasat szerz6désben fogalmazott vagy kiilon iven szdvegezett
nyilatkozatban adhatja meg. Az érintett az adatkezeldvel kotétt szerzédésben hozzajarul
mindazon adatai kezeléséhez, amely adatok kezelése a szerzddés teljesitéséhez
szilkséges. Amennyiben az érintett személyes adat kezelése nélkiil a szerz6dés nem
teljesithetd, a hozzajarulas hianyaban a szerzodés nem koéthetd meg. Az adatkezeld a
szerzOdésben megjeloli a kezelendd adatok koret, az adatkezelés idotartamat, a
felhasznalas céljat, az adatok tovabbitasat, adatfeldolgozo igénybe vételét. A szerzédés
alairasaval az érintett hozzajarul a szerz0désben meghatérozott adatkezelésekhez.

Amennyiben az adat kezelése a szerz6dés teljesitésehez nem sziikséges, az adatkezeld az
adatot csak akkor kezeli, ha az érintett azt Gnkéntesen megadja.

Ha a személyes adat felvételére az €rintett hozzajarulasaval keriilt sor, az adatkezels a
felvett adatokat a torvény eltérd rendelkezésének hianyaban a ra vonatkozd jogi
kotelezettség teljesitése céljabol, vagy az adatkezeld vagy harmadik személy jogos
érdekének érvényesitése céljabol, ha ezen érdek érvényesitése a személyes adatok
védelméhez fiiz6d6 jog korlatozasaval aranyban 4ll, tovabbi kiilon hozzajarulas nélkiil,
valamint az érintett hozzajarulasanak visszavonasat kdvetden is kezelheti.

Személyes adat kezelhetd akkor 1s, ha az €rintett hozzajarulasanak beszerzése lehetetlen
vagy ardnytalan koltséggel jara, és a személyes adat kezelése az adatkezel6re vonatkozd
jogi kotelezettség teljesitése céljabol sziikséges, vagy az adatkezelé vagy harmadik
személy jogos érdekének érvényesitése céljabol szilikséges, és ezen érdek érvényesitése a
személyes adatok védelméhez fiiz6d6 jog korlatozasaval ardnyban all.

Az érintett kerelmére indult tigyben az altala megadott személyes adatok tekintetében az
érintett hozzdjarulasat vélelmezni kell. Az érintett hozzajarulasat megadottnak kell



5.9

5.10

6.1

6.2

7.1

7.2

tekinteni az €rintett kozszereplése soran altala kdzolt vagy nyilvanossagra hozatalra altala
atadott személyes adatok tekintetében. Keétség esetén azt kell vélelmezni, hogy az érintett
a hozzdjaruldsat nem adta meg.

Amennyiben személyes adat kezelését jogszabaly rendeli el, az adatkezelés kotelezd,
Errdl az adatkezeld az érintettet tajékoztatja.

A fentiek alapjan a jelen Szabalyzat szempontjabol az adatkezelés célja az MMM
jogszabalyban foglalt alaptevékenységének teljesitéséboél, illetdleg a munkavégzésre
iranyulé koézalkalmazotti jogviszonnyal kapcsolatos adminisztrativ és szervezési
feladatok ellatasabdl eredo adatkezelés.

6. ADATKOZLESEK

Személyes adat harmadik személlyel adattovibbitds vagy nyilvanossigra hozatal
formajaban kozdlhetd. Nyilvanossagra hozatal, ha az adatot barki szamdra
hozzaférhetéve teszik.

Adattovabbités, ha az adatot meghatarozott harmadik személy tudoméasara hozzak. Az
adattovabbitds megvaldsulhat az adatkezelésbe torténd betekintéssel vagy kivonat
készitésével is.

7. INTEZMENYEN BELULI ADATTOVABBITAS

Az MMM szervezeti rendszerén beliil kezelt személyes adatok a feladat elvégzéséhez
szilkséges mértékben és ideig tovabbithatdk olyan szervezeti egységhez, amelynek a
kozalkalmazotti jogviszonnyal, egyéb jogviszonnyal kapcsolatosan a térvényben vagy a
szabalyzataban foglalt feladatainak ellatashoz sziikséges.

Az MMM szervezeti rendszeren beliili adattovabbitas tényét, a kotelezd adatkezelési
korbe tartozd adatok kivételével, az adatkezelések esetén kiilon kell megallapitani és
Jjegyzdkoényvben (adattovabbitasi nyilvantartasban) rogziteni, olyan modon, hogy a
szervezeti egység az adattovabbitassal érintett meghatdrozott személyre vonatkozo
adattovabbitasokat meg tudja allapitani. A jegyzokonyv (adattovabbitasi nyilvantartas)
tartalmazza az adattovabbitds idépontjat, jogalapjat, cimzettjét, a tovabbitott adatok
korének meghatarozasat. A jegyz6konyvben (adattovabbitdsi nyilvantartasban) az
adattovabbitassal kapcsolatosan régzitendd tények kiterjednek:

(a) az adatkezelés megnevezésére,

(b) az adattovabbitas céljara,

(c) az adattovabbitas idopontjara,

(d) az adattovabbitas jogszabalyi alapjara,

(e) az adattovabbitast vegzd személy nevére, beosztasara, szervezeti egységére,
intézményen beliili elérhetdségére,

(f) az adattovabbitassal érintett személyek korére,

(g) atovabbitott adatok korére,

(h) az adatok atadasanak modszerére és

(1) az alkalmazott adatbiztonsagi intézkedésekre,
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Nem sziikséges jegyzOkdnyvben (adattovabbitasi nyilvantartasban) régziteni azokat az
adattovabbitasokat, amelyek olyan egyéb modon hitelesen rogzitésre keriilnek, hogy
abbdl a fenti adatok kitiinnek.

Az MMM-ben folyd, kiillonbdzd célra irdnyuld adatkezelések csak torvényes cél
érdekében, indokolt esetben, ideiglenesen kapcsolhaték Ossze. Az adatkezelések
Osszekapcsolasarol jegyzokonyvet kell felvenni, amelyben rogziteni kell:

(a) az Osszekapcsolas céljat,

(b) az dsszekapcesolas idépontjat,

(c) az 0sszekapcsolas jogalapjat,

(d) az dsszekapcsolas tartalmat,

(e) az Osszekapcsolt adatok korét,

(f) az Osszekapcsolast vegzo szemelyet,

(g) az Osszekapcsolas modszerét és

(h) az alkalmazott adatbiztonsagi intézkedéseket.

8. ADATTOVABBITAS MEGKERESES ALAPJAN

Kiilsd szervezettdl, jogi vagy természetes személytdl adatkozlésre irAnyuldan érkezd
megkeresés akkor teljesithetd, ha erre az érintett irdsban felhatalmazast ad. Az érintett
erre sz0lo elozetes felhatalmazéasanak tartalmaznia kell az érvényességi idétartamat és a
megkereséssel élok korének meghatarozasat.

Az érintett nyilatkozatat6l fiiggetleniil teljesiteni kell a fenntartdi irdnyitassal osszefliggd
feladatok teljesitéséhez sziikséges adatokra vonatkozd, a jogszabély altal eldirt mas
adattovabbitast, igy kiiléndsen a biintetéiigyekben eljaré hatdsagoktol — renddrség,
ligyészség, birdsag, NAV vam-és nyomozohatdsagi szervei — érkezo megkereséseket. E
szervek megkereséseiré! az illetékes adatkezelé koteles tajékoztatni az MMM
igazgat6jat. Az adatszolgaltatas az MMM igazgatdja jovahagyasaval teljesithets.
Nem teljesithetd olyan adatigénylés, amelynek jogszeriisége nem allapithaté meg.

A nemzetbiztonsagi szolgalatoktdl érkez6 megkeresés esetén a megkeresés tényérdl,

tartalmarol, az MMM éltal biztositott betekintés tényérdl, tartalmardl és a megtett
intézkedésekrol az érintett vagy mas személy és szervezet nem tajékoztathato.

A megkeresés alapjdn teljesitett adatszolgaltatassal kapcsolatos tényekrol,
koriilményekrol jegyzokonyvet kell felvenni, mely tartalmazza:

(a) a megkeresést kezdeményezd szervezet, jogi vagy természetes személy
nevét, cimét,

(b) az adatkérés céljat,

(c) az adatkérés jogszabdlyi alapjat vagy az érintett hozzajarulo nyilatkozatat,

(d) az adatkérés idopontjat,

(e) az adatszolgaltatas alapjaul szolgalo adatkezelés azonositasat,

(f) az adatszolgaltatast teljesitd szervezeti egység megnevezéseét,

(g) az érintettek korét,

(h) akért adatok korét,

(i) az adattovabbitas mod)at és

(i) az alkalmazott adatbiztonsagi intézkedéseket.
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Nem sziikséges jegyzokonyvet felvenni az adattovabbitasokrol, amelyek olyan egyéb
modon hitelesen rogzitésre keriilnek, hogy abbol a fenti adatok kitiinnek. Ennek
megfelelden az irdsban érkezett és megvalaszolt, szabalyszeriien iktatott megkereséseket
és adattovabbitasokat nem kell jegyzokonyvben rogziteni.

9, KULFOLDRE IRANYULO ADATTOVABBITAS

A Kiilféldre torténd adattovabbitas, ha az adatot az Eurdpai Gazdasagi Térség (EGT)
tagallamain kiviili (harmadik) orszdgba tovabbitjdk. Harmadik orszagba iranyulé
adattovabbitas esetén az érintettek figyelmét erre a koriilményre az adatok felvételét
megel6zden fel kell hivni. Az MMM személyes adatot harmadik orszagban adatkezelést
folytaté vagy adatfeldolgozast végzo adatfeldolgozo részére akkor tovabbithat, ha ahhoz
az erintett kifejezetten hozzajarult, vagy az Infotv. 5-6. §-ban eloirt feltételet teljesiilnek
és a harmadik orszdgban az 4tadott adatok kezelése, feldolgozasa soran biztositott a
személyes adatok megfelelé szintii védelme. Ez utdbbi akkor biztositott, ha az Eurdpai
Unié kételezd jogi aktusa azt megallapitotta, vagy a harmadik orszag és Magyarorszag
kozott az érintettek Infotv. 14. §-aban foglalt jogai érvényesitésére, a jogorvoslati jog
biztositasara, valamint az adatkezelés, illetve adatfeldolgozas fliggetlen ellendrzésére
vonatkozoé garancialis szabalyokat tartalmazé szerzdés van hatalyban.

Nem teljesitheté olyan kiilfoldi adatigénylés, amelynek jogszeriisége nem allapithat6
meg.

A kiilfoldre irdanyuld adattovabbitassal kapcsolatos tényekr6l, korilményekrol
jegyzdkonyvet kell felvenni, mely tartalmazza:

(a) az adattovabbitas cimzettjét,

(b) az adattovabbitas céljat,

(c) az adattovdbbitis jogszabalyi alapjat vagy az érintett hozzajaruld

nyilatkozatat,

(d) az adattovabbitas idGpontjat,

(e) az adattovabbitast teljesit0 szervezeti egység megnevezését,

(f) az érintettek korét,

(g) atovabbitott adatok korét és

(h) az adattovabbitas modjat.
Nem sziikséges jegyzékonyvet felvenni az adattovabbitasokrol, amelyek olyan egyéb
modon hitelesen rogzitésre kerillnek, hogy abbdl a fenti adatok kitlinnek. Ennek
megfeleléen az irasban érkezett és megvalaszolt, szabalyszeriien iktatott megkereséseket
és adattovabbitasokat nem kell jegyzékényvben rogziteni.

10. SZEMELYES ADATOK NYILVANOSSAGRA HOZATALA

Személyes adat torvény altal, az adatok korének kifejezett megjelolésével elrendelt
nyilvanossagra hozatalanak kivételével. A MMM iltal kezelt személyes adatok
nyilvanossagra hozatala csak az érintett hozzajarulasaval lehetséges. Kétség esetén az
érintett hozzajarulasanak hianyat vélelmezni kell.



11.  ADATBIZTONSAG

11.1 Az adatbiztonsagi rendszabalyok érvényesitésének célja az adathordozok, a jogosulatlan
hozzaférés, tovabbitds, megvaltoztatds, nyilvanossdgra hozatal, torlés vagy
megsemmisités, valamint a véletlen megsemmisiilés és sériilés, valamint az alkalmazott
technika megvaltoztatasabol ered6 hozzaférhetetlenné valas elleni védelme,

11.2 Ki kell alakitani mindazokat az eljardsi szabalyokat és meg kell tenni mindazokat a
technikai és szervezési intézkedéseket, amelyek gondoskodnak mind a manualisan
kezelt, mind a szamitogépes rendszerben tarolt és feldolgozott személyes adatok
biztonsagarol.

11.3 Az MMM iratkezelését ugy kell kialakitani, hogy a megdvandd személyes adatot
tartalmazo papiron, magneses, elektronikus vagy barmely mas adathordozon megjelené
rogzitett adat

(a) azonosithato, kovethetd, ellendrizhetd és visszakeresheté legyen,

(b) tartalma csak az arra jogosult altal legyen megismerhetd,

(c) szakszerii kezeléséhez, nyilvantartasadhoz, védelméhez a megfelelé feltételek
biztositva legyenek,

(d a személyes adatot tartalmazo beérkezd adategyiittes
megvaltoztathatatlansaga, megdrzése biztositva legyen,

(e) kezeléseéért fennallo személyi feleldsség egyértelmlien megallapithatd
legyen.

11.4 Mind a papiralapt, mind a gépi adathordozo esetén biztositani kell az illetéktelen
hozzaférés megakadalyozasat. Az MMM munkatarsai csak azokhoz a papiralapi vagy
gepi adathordozon tarolt adatokhoz férhetnek hozza, amelyekre munkakoriik ellatasahoz
sziikségiik, vagy amelyre az illetékes vezetdtdl felhatalmazasuk van.

Szamitégépen tarolt adatok:

11.5 A szamitogépen, illetve haldzaton tarolt adatok biztonsaga érdekében kiiléndsen az
alabbi intézkedéseket kell foganatositani:

(a) aramellatas: a szerver aramellatasat olyan sziinetmentes aramforrassal kell
biztositani, amely dramsziinet esetén a rendszer adatvesztést nem okozo,
biztonsagos ledllitasahoz sziikséges ideig =zavartalan tovabbiizemelést
biztosit,

(b) biztonsagi mentes: a személyes adatokat tartalmazo adatbazisok aktiv
adataibdl legalabb havonta kell kilon masik adathordozéra biztonsagi
mentést késziteni. A biztonsagi mentést tartalmazd adathordozét tiizbiztos
fémkazettaban kell 6rizni,

(c) archivalas: a személyes adatbazisok tovabbi kezelést nem igénylé passziv
hanyadat el kell valasztani az aktiv részt6l, majd az elobbicket kiilon
adathordozodn kell régziteni,

(d) tlizvédelem: a szervert tiiz- és vagyonvédelmi berendezésekkel ellatott
helyiségben kell elhelyezni,

(¢) virusvédelem: a szemelyes adatokat kezelé munkatarsak asztali
szamitogépein gondoskodni kell a virusmentesitésrdl és a virusadatbazis
frissitésérol,



(f) hozzaférés-védelem: a halézati erdforrasokhoz csak személyre szolo,
érvényes azonosithatd jogosultsaggal, felhasznaléi névvel és jelszoval lehet
hozzaférni. A jelszavak cseréjérdl rendszeresen gondoskodni kell.

(g) halézati védelem: a rendelkezésre allo szamitastechnikai eszkdzok
felhasznalasaval meg kell akadalyozni, hogy az adatokat tarold, halézaton
elérheto szerverekhez illetéktelen szemely hozzaférjen,

(h) tikrozés: szemelyes adatok elvesztése kikiiszobolhetd folyamatos
titkkrzéssel a szervertol fizikailag kiillonb6zé adathordozon.

Manualis kezelésii adatok:

11.6

12.1

12.2

123

12.4

A manudlis kezelésii adatok biztonsaga érdekében az alabbi f6 intézkedéseket kell
foganatositani:

(a) thz- és vagyonvédelem: az irattan kezelésbe vett iratokat jol zarhato, szaraz,
tlizvédelmi és vagyonvédelmi berendezéssel ellatott helyiségben kell
ethelyezni,

(b) hozzaférés-védelem: az iratokhoz csak az illetékes iigyintézdk férhetnek
hozza. A személyzeti, valamint bér- és munkaiigyi iratokat jol zarhato
lemezszekrényben kell 6rizni,

(c) archivalas: az iratok archivalasat évente egyszer el kell végezni, az archivalt
iratokat az MMM Iratkezelési Szabalyzatanak, valamint az archivalasi
tervnek megfelelden kell szétvalogatni és irattan kezelésbe venni.

12.  ERINTETTEK JOGAI

Az erintett tajékoztatast kérhet személyes adatai kezelésérol, valamint kérheti személyes
adatainak helyesbitését, illetve — a jogszabalyban elrendelt kotelezéd adatkezelések
kivételevel — azok torlését, vagy =zdrolasit, valamint, amennyiben arra torvény
felhatalmazza, tiltakozhat személyes adatinak kezelése ellen. Az érintett kérelmére
legkésébb 30 napon, tiltakozasi jog gyakorlasa esetén 15 napon beliil irasban, kozérthetd
formaban vdlaszt kell adni.

A tijékoztatas ingyenes, ha a tajékoztatast kér6 a folyé évben azonos adatkérre
vonatkozodan tajékoztatasi kérelmet még nem nynjtott be. Egyéb esetekben kéltségtérités
allapithaté meg, amely fedezi a tajékoztatassal kapcsolatban felmerilt kozvetlen és
kozvetett koltségeket. A megfizetett kdltségtéritést vissza kell tériteni, ha az adatokat
jogellenesen kezelték, vagy ha a tajékoztatas kérése a személyes adat helyesbitéséhez
vezetett,

Az érintett személyes adataiba betekinthet. A betekintést ugy kell biztositani, hogy ez
alatt az érintett mas személy adatait ne ismerhesse meg.

A tajékoztatasat és a betekintés biztositdsa akkor tagadhaté meg, ha a kért adatokat a
mindsitésre jogosult megfelel6 eljaras keretében, a mindsitett adat védelmérdl szélo
2009. évi CLV. térvény rendelkezései szerint elzetesen mindsitett adatta nyilvanitotta.
Megtagadhatd tovabba az érintett tdjékoztatasa az Infotv. 9. § (1) bekezdésében, valamint
a 19. § -aban meghatirozott egyéb esetekben. A tdjékoztatas megtagadasa esetén az
MMM irasban kozli az érintettel, hogy a felvilagositds megtagadasat az Infotv. mely
rendelkezésére alapozza és tajékoztatast ad a birdsagi jogorvoslat, illetve Nemzeti
Adatveédelmi és Informacidszabadsag Hatdsaghoz (,,Hatosag”) fordulas lehetdségérol.



12.5

12.6

12.7

12.8

12.9

A Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsig Hatdsag elérhetdségei:
Székhely: 1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/C.

Telefon: +36 (1) 391-1400

Fax: +36 (1} 391-1410

Elektronikus elérhetdség: ugyfelszolgalat@naih.hu

Weboldal: http://naih.hu

Adatvaltozas vagy téves adatrogzités eszlelése esetén az €rintett kérheti kezelt adatainak
helyesbitését, illetve kijavitasat. A valdsagnak meg nem feleld adatot az adatkezeld
helyesbiteni kételes. A személyes adatot térdlni kell, ha:

(a) kezelése jogellenes,

(b) az érintett kéri,

(c) az hidnyos vagy téves — és ez az allapot jogszerlien nem orvosolhatd feltéve,
hogy a torlést térvény nem zarja ki,

(d) az adatkezelés célja megsziint, vagy az adatok tarolasanak térvényben
meghatarozott hatarideje lejart,

(e) azt a birosag vagy a Hat6sag elrendelte.

A helyesbitésrél és a torlésrol az érintettet, tovabba mindazokat értesiteni kell, akiknek
korabban az adatot adatkezelés céljara tovabbitottdk, kivéve, ha annak elmaradasa az
adatkezelés céljara valé tekintettel az érintett jogos érdekét nem sérti.

Torlés helyett az adatkezeld zarolja a személyes adatot, ha az érintett ezt kéri, vagy ha a
rendelkezesére allo informaciok alapjan feltételezhetd, hogy a torlés sértené az érintett
jogos érdekeit. Az igy zarolt személyes adat kizarolag addig kezelhetd, ameddig fennall
az az adatkezelési cél, amely a személyes adat torlését kizarta.

Az érintett tiltakozhat személyes adatanak kezelése ellen, ha:

(a) aszemélyes adatok kezelése vagy tovabbitasa kizarélag az adatkezelé vagy
az adatatvevd joganak vagy jogos érdekének érvényesitéséhez sziikséges,
kivéve, ha az adatkezelést torvény rendelte el.

(b) a személyes adat felhasznilasa vagy tovébbitisa kozvetlen iizletszerzés,
kozvélemény-kutatas vagy tudomanyos kutatas céljara torténik,

(c) atiltakozas joganak gyakorlasat egyébként torvény lehet6vé teszi.

Az érintett tiltakozasat legfeljebb 15 napos id6tartamon belil kell elbiralni, ami alatt az
adatkezelést fel kell fiiggeszteni. A kérelem megalapozottsaga kérdésében hozott
dontésrol a kérelmezot irasban kell tajékoztatni. Amennyiben a tiltakozas indokolt, az
adatkezelést beleértve a tovabbi adatfelvételt és adattovabbitast is meg kell sziintetni, és
az adatokat zarolni, valamint a tiltakozasrél, illetleg az annak alapjan tett
intézkedésekrdl értesiteni kell mindazokat, akik részére a tiltakozassal érintett személyes
adat korabban tovabbitasra kerilt, és akik kotelesek intézkedni a tiltakozési jog
érvényesitése érdekében,

12.10 Amennyiben az érintett nem ért egyet tiltakozasanak eredményeként az MMM altal

hozott dontéssel vagy ha az adatkezeld az elbiralasi hataridot elmulasztja, igy az érintett
az Infotv. 21-23. §-ai értelmében birdsaghoz fordulhat.

12.11 Az adatatvevd az adatkezel$ ellen birdsaghoz fordulhat, olyan az adatatvevé joganak

érvényesitéséhez sziikséges adatokhoz torténé hozzajutas érdekében, melyet az érintett
tiltakozasa miatt nem kapott meg. Ez esetben az adatkezel6 a tiltakozo érintettet is perbe
hivhatja.
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12.12 Az adatkezeld nem tordlheti az érintett adatat, ha az adatkezelést térvény rendelte el, az
adat azonban nem tovabbithaté az adatitvevd részére, ha az adatkezel6 egyetértett a
tiltakozassal, vagy a birdsag a tiltakozas jogossagat megallapitotta.

13. ELLENORZES

13.1 Az MMM-ben az adatvédelem feliigyeletét az MMM igazgatdja 1atja el az adatvédelmi
felelosi feladatokat ellditd munkatars utjan. Az adatvédelmi feleldsi feladatokat ellato
munkatarsat az MMM igazgatdja bizza meg.

13.2 Az MMM igazgatdja az adatvédelemmel kapcsolatos feladatai ellatasa korében felelos:

(2)
(b)

©

(d)
(©

az MMM A4ltal kezelt személyes adatok veédelméhez sziikséges személyi,
targyi és technikai feltételek biztositasat célzé intézkedések megtételéért;

az adatkezelésre iranyulé ellendrzés soran esetlegesen feltart hidnyossagok
vagy jogszabalysértd koriilmények megsziintetéséért, a személyi felelosség
megallapitdsdhoz sziikséges eljards lefolytatasaért,

az érintettek az Infotv.-ben meghatarozott jogainak gyakorldsahoz sziikséges
feltételek biztositasaért;

az adatvédelmi felel6si feladatokat ellaté munkatars megbizasaért;

az MMM adatvédelemmel kapcsolatos belso szabalyainak kiadasaért.

13.3 Az adatvédelmi feleldsi feladatokkal megbizott munkatars

(a)
(b)
(©)
(d)

(¢)

®
(g)

(h)

®

az MMM szervezeti egységeinél jogosult betekinteni az adatkezelésekbe és
az ezekhez kapcsolddé jegyzokdnyvekbe;

barmely szervezeti egység vezetdjétol felvilagositast kérhet az ott folyo
adatkezelésekrol,

ellenérzi az Infotv., az adatkezelésre vonatkozo mas jogszabalyok, valamint
a jelen Szabalyzat rendelkezéseinek betartasat;

kivizsgalja a hozza érkezett bejelentéseket, jogosulatlan adatkezelés észlelése
és az adatvédelmi szabalyok sulyos megsértése esetén értesiti az MMM
igazgatojat és elbterjesztést tesz az MMM igazgatdjanak intézkedésére,
eloterjesztést tesz az MMM igazgatdja részére a megeldzoé évben elutasitott
személyes adatokra vonatkozd tajékoztatisra irdnyulé kérelmekrdl és
koézérdekii adat megismerésére iranyul6 igényekrol a Hatdsag részére januar
31 -ig megkiildendd tajékoztatas tartalmarol;

elokésziti a személyes adat kezelése ellen az érintett altal elGterjesztett
tiltakozas az MMM igazgatdja altali elbiralasat;

véleményt nyilvanit az adatigénylés targyaban az érintett adatkezeld
szervezeti egység vezetdje altal az MMM igazgatdja elé terjesztett, a
kérelmezonek adando valasz tervezete targyaban;

véleményt nyilvanit az adatigénylésért az Infotv. 29. § (5) bekezdése,
valamint a kozérdekli adat iranti igény teljesitéséért megallapithato
koltségtérités mértekérdl szolé 301/2016. (IX. 30,) Korm. rendelet és a jelen
Szabalyzat szerint megaéllapitandé koltségtérités mértéke az MMM
igazgatdja altal térténd meghatarozasahoz;

elokeésziti és sziikség szerint aktualizalja jelen Szabalyzatot, vezeti a belsé
adatvédelmi nyilvantartast;
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13.4

13.5

14.1

14.2

14.3

14.4

14.5

(j) figyelemmel kiséri az adatvédelemmel és informacidszabadsaggal
kapcsolatos jogszabalyvaltozasokat;

(k) kozremiikédik, illetve segitséget nyiljt az adatkezeléssel dsszefiiggd dontések
meghozataldban, valamint az érintettek jogainak biztositdsaban;

(1)  koézremiikodik a Hatosagtol érkezett megkeresések magvalaszolasaban, és

(m) az Infotv., az adatkezelésre vonatkozé mas jogszabalyok, valamint a jelen
Szabalyzat rendelkezéseibol eredd kotelezettségek teljesitésérdl évente
egyszer beszamol az MMM igazgatdjanak.

Az adatvédelemmel kapcsolatos eldirdsok, igy kiiléndsen a jelen Szabalyzat
rendelkezéseinek betartasat az adatkezelést és adatfeldolgozast végzd szervezeti
egységek vezetdi folyamatosan ellendrzik. A szervezeti egység vezetdje az adatvédelmi
szabalyok sulyos megsértésének ¢szlelése esetén értesiti az adatvédelmi felelGsi
feladatok ellatasaval megbizott munkatarsat €¢s az MMM Foigazgatojat.

Az adatbiztonsagi rendszabalyok és intézkedések megtartasat a belsé ellendr — szikség
esetén informatikai szakember igénybevételével - ellensrzi.

14. KOZERDEKU ADATOK ES KOZERDEKBOL NYILVANOS
ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO IGENYEK
TELJESITESENEK SZABALYAI

Az egyértelmiien meghatarozott és az Infotv. szerint kiadhatd adatok kozérdekii adat és
kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésére iranyuld kérelmet szdoban, irasban vagy
elektronikus uton barki benyujthat.

Azon kozérdekii adat megismerésére eloterjesztett igény, amelynek nyilvanossagat
jogszabaly korlatozza, igy a mindsitett adat védelmérdl sz6l6 2009. évi CLV. torvény
szerint mindsitett adat, az izleti titokkd minOsitett adat és az Infotv. 27.§-ban
meghatarozott dontés-elokeészito adat nem teljesitheto.

Az irasos adatigenyléseket a kézhezvétel utan az adatkezeld szervezeti egység a lehet6
legrovidebb idon beliil megkiildi az MMM igazgatdjanak, ezt kovetden az adatvédelmi
felelosi feladatokat ellatdé munkatarsnak. A megkeresett adatkezeld szervezeti egység
vezetdje 3 napon beliil koteles a bekért adatot megadni az MMM igazgatdja szdmara,
egyidejiileg az igényld szamara adando valasz tervezetének elkészitésével. Amennyiben
az adatigénylés kozérdekbdl nyilvanos adatok szolgéltatdsdra irdnyul, és az igény
teljesithetoségével kapcsolatban aggaly meriil fel, a belsé adatvédelmi felel6si
feladatokat ellat6 munkatars véleményét ki kell kérni.

A kozérdekil adat megismerésére iranyulo adatigénylésnek a leheto legrévidebb id6 alatt,
de legfeljebb 15 napon beliil eleget kell tenni. Amennyiben az adatigénylés jelentds
terjedelmil, illetve nagyszamu adatra vonatkozik, illetbleg az adatigénylés teljesitése az
MMM alaptevékenységének ellatashoz sziikséges munkaeréforras ardnytalan mértekii
igénybevételével jar, a hatiridd egy alkalommal, legfeljebb 15 nappal
meghosszabbithatd, melyrdl az igénylot a kérelem beérkezését kovetd 15 napon beliil
tajékoztatni kell.

Ha az adatigénylés nem egyértelmil, az adatkezel6 szervezeti egység felhivja az igénylot
az 1gény pontositasara. Az 1gény pontositsara torténd felhivasban az MMM tajekoztatja
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14.6

14.7

14.8

14.9

az igénylot arrdl, hogy a pontositas idotartamaval az Infotv. altal, az igény teljesitésének
megadasara illetdleg megtagaddsira vonatkozdéan adott hatiridé automatikusan
meghosszabbodik.

Az MMM nem koteles az adatigénylésnek abban a részében eleget tenni, amelyben az
azonos igénylo altal egy even beliil benyujtott, azonos adatkdrre iranyuld adatigényléssel
megegyezik, ha az azonos adatkérbe tartozé adatokban véltozas nem allt be. Ugyancsak
nem koteles az MMM eleget tenni az adatigénylésnek, ha az igényl$ nem adja meg nevét,
nem természetes személy igénylo esetén megnevezését, valamint azt az elérhetdséget,
amelyen szaméara az adatigényléssel kapcsolatos barmely tajékoztatas és értesités
megadhato.

Amennyiben az adatigénylésben az igényld az adatokat tartalmazé dokumentumrél vagy
dokumentumrészrdl, annak tarolasi moédjatdl fiiggetleniil masolatokat igényel, az MMM
az adatigénylés teljesitéséért kdltségtéritést allapithat meg, Ilyen adatigénylés beérkezése
esetén az adatkezeld szervezeti egység haladéktalanul tajékoztatja az adatvédelmi feleldsi
feladatokat ellatd munkatarsat és az MMM igazgatojat. Az adatvédelmi feleldsi
feladatokat ellaté munkatars véleménye alapjan az MMM igazgatoja az Infotv, 29.§ (5)
bekezdesében foglaltak alapjan meghatirozza az adatigénylésért kért koltségtérités
Osszeget, amelyrol az adatkezelo szervezeti egység tajékoztatja az igényldt és ezt
kdvetden az igénylovel szemben az Infotv. 29. § (3a) és (4) bekezdésében meghatarozott
eljarasrendben jar el az adatigénylés teljesitésével kapcsolatosan.

Ha a kozérdeki adatot tartalmazé dokumentum az igénylé altal meg nem ismerhetd
adatot is tartalmaz, a méasolaton a meg nem ismerhet6 adatot felismerhetetlenné kell tenni.

Az adatigénylésnek kozerthetd formaban és — amennyiben ezt az MMM aranytalan
nehézség nélkiil teljesiteni képes — az igénylo altal kivant formaban, illetve modon kell
eleget tenni. Ha a kért adatot kordbban mar elektronikus formaban nyilvanossagra hoztak,
az igény teljesithetd az adatot tartalmazo nyilvanos forras megjelGlésével is. Az
adatigénylést nem lehet elutasitani arra valoé hivatkozassal, hogy annak kozérthetd
formaban nem lehet eleget tenni.

14.10 Az 1gény teljesitésének megtagadasarol, annak indokaival, valamint az igényl6t e térvény

alapjan megilleté jogorvoslati lehetdségekr6l valod tajékoztatassal egyiitt, az igény
beérkezését kovetd 15 napon beliil irasban vagy — ha az igényben elektronikus levelezési
cimét kozdlte — elektronikus levélben értesiteni kell az igénylét. Az elutasitott
kérelmekrdl, valamint az elutasitasok indokairdl az MMM nyilvantartast vezet, és az
abban foglaltakr6l minden évben januar 31 -ig tajékoztatja a Hatdsagot.

14.11 A kézérdekil adat megismerese iranti igény teljesitése nem tagadhatd meg azért, mert a

nem magyar anyanyelvii igényl6 az igényét anyanyelvén vagy az altala értett mas nyelven
fogalmazza meg.

14.12Az igényldé a kozérdekli adat megismerésére vonatkozo igény elutasitasa vagy a

teljesitésre nyitva 4116, vagy az MMM altal meghosszabbitott hataridé eredménytelen
cltelte esetén, valamint az adatigénylés teljesitéséért megallapitott koltségtérités
Osszegének feliilvizsgalata érdekében birdsaghoz fordulhat.

14.13 A pert az igény elutasitasanak kozlésétdl, a hataridé eredménytelen elteltétsl, illetve a

koltségtérités megfizetésére vonatkozo hataridd lejartatol szamitott harmine napon beliil
kell meginditani az MMM ellen. Ha az igény elutasitasa, nem teljesitése vagy az
adatigénylés teljesitéséért megallapitott koltségterités 0sszege miatt az igénylé a Hatosag
vizsgalatanak kezdeményezése érdekében a Hatdsdgnal bejelentést tesz, a pert a
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I5.1

15.2

153

15.4

15.5

15.6

15.7

15.8

15.9

bejelentés erdemi vizsgalatanak elutasitasardl, a vizsgalat megsziintetésérdl, az Infotv.
55. § (1) bekezdés b) pontja szerinti lezarasarol szolo vagy az 58. § (3) bekezdése szerinti
értesités kézhezvételét kovetd harminc napon beliil lehet meginditani. A perre a Gyulai
Jarasbirosag illetékes.

Részletesen lasd a , Kozérdekii adatok és kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére
iranyuld igények teljesitésének szabalyai” elnevezésii szabalyzatban,

15. KOZERDEKU ADATOK KOZZETETELE

Az MMM feladatkorébe tartozo tigyekben — igy kiilonésen az allami kdltségvetésre és
annak végrehajtasara, az allami vagyon kezelésére, a kdzpénzek felhasznalasara és az
erre kotott szerzédésekre, a piaci szereplok, a maganszervezetek és -személyek részére
kiilonleges vagy kizardlagos jogok biztositasara vonatkozdan — koteles eldsegiteni és
biztositani a kbzvélemény pontos €s gyors tajékoztatasat.

Az MMM az Infotv. alapjan kotelezden kozzéteendd kozérdekii adatokat internetes
honlapon, digitalis forméaban, barki szamara, személyazonositas nélkiil, korlatozastol
mentesen, kinyomtathat6 és részleteiben is adatvesztés és -torzulas nélkiil kimasolhat6
modon, a betekintés, a letoltés, a nyomtatas, a kimasolas és a haldzati adatatvitel
szempontjabdl is dijmentesen kell hozzaférhetove tenni (a tovabbiakban: elektronikus
kozzététel). A kdzzétett adatok megismerése személyes adatok kozléséhez nem kothetd.

Az elektronikusan kozzétett adatok — ha az Infotv. vagy mas jogszabdly eltérén nem
rendelkezik — az MMM honlapjarél nem tavolithatoak el. Az MMM megsziinése esetén
a kozzététel kitelezettsége az MMM jogutodjat terheli.

Az MMM a melléklet szerinti altalanos kozzéteteli listan szereplé adatokat az ott
meghatarozottak szerint kozzéteszi.

Jogszabaly az MMM-re vonatkozoan meghatarozhat egyéb koézzéteendd adatokat (a
tovabbiakban: kiilonds kozzétételi lista).

Az MMM igazgatoja — a Hatosag véleményének kikérésével —, a MMM-ra, a MMM
irAnyitasa, felligyelete ala tartozd szervekre vagy azok egy részére kiterjedd hatallyal
tovabbi kotelezden kozzéteendd adatkdrt hatdrozhat meg (a tovabbiakban: egyedi
kazzétételi lista).

Az MMM igazgatdja a kozzétételi listdban nem szerepld kozérdekii adatokra vonatkozd
adatigénylések adatai alapjan legalabb évente feliilvizsgalja az altala kiadott egyedi
kozzétételi listat, €s a jelentds aranyban vagy mennyiségben felmeriilt adatigénylések
alapjan azt kiegésziti.

A kozzétételi listaban a kdzzéteendé adat jellegétdl fiiggden a kozzététel gyakorisaga is
megallapithatd.

A kiilonds és egyedi kozzétételi listak elkészitésére, illetve kiegészitésére a Hatdsag is
javaslatot tehet.

15.10Az MMM gondoskodik a kezeléseben 1évo, kozérdekil adatot tartalmazo honlapok,

adatbazisok, illetve nyilvantartdsok leird adatainak a koézigazgatasi informatika
infrastrukturdlis megvaldsithatosaganak biztositasaért felelés miniszternek térténé
tovabbitasarol és a tovabbitott kdzérdekii adatok rendszeres frissitésér6l, valamint felel
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az egységes kozadatkeres6é rendszerbe tovabbitott kozérdekii adatok tartalmaért és a
tovabbitott kdzérdekii adatok rendszeres frissitéséért is.

15.11A kozérdekii adatokat tartalmazé adatbazisok, illetve nyilvéantartasok jegyzékének
fenntartasa, valamint az egységes kozadatkeresé rendszerhez valé csatlakozds nem
mentesiti az MMM-et az elektronikus kozzététel kotelezettsége alol.

Részletesen lasd a Kotelezéen kozzéteendé adatok szabalyzata” elnevezésii
szabalyzatban.

16. ZARO RENDELKEZES

16.1 Jelen Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzat 2018. augusztus 01. napjén 1ép hatélyba.
Jelen Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzat hatalyba lépésével hatalyat veszti az
MMM korabbi MMM/92-11/2015. iktatészdmi Adatvédelmi és Adatbiztonsagi
Szabalyzata.

16.2 Az MMM szervezeti egységeinek vezetoi kotelesek a vonatkozo jogszabalyokat és a jelen
Adatvedelmi és Adatkezelési Szabalyzat elGirasait attanulmanyozni, értelmezni és azok
teljesitése érdekében a téliik elvarhatod gondossaggal eljarni.

16.3 Az Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzatot a Muzeum valamennyi dolgozéja .
szamara kozze kell tenni, az Gjonnan kdzalkalmazotti jogviszonyt létesité dolgozdkkal a
kinevezeskor ismertetni kell, tovabba a honlapon el kell helyezni.

16.4 Az Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzat hatalybalépését kovetGen haladéktalanul
gondoskodni kell annak a Mizeum belsé honlapjén t6rténé megjelentetésérl, a helyben
szokasos moédon torténd kozzétételérél, valamint http://hnm.hu/ oldalon torténd
kozzétételérol.

Békéscsaba, 2018. év julius ho 30. nap




1. sz. melléklet

HOZZAJARULO NYILATKOZAT SZEMELYES ADAT KEZELESEHEZ

Alulirott, (név, szolgalati hely) ... a fenti
tajékoztatdban irottakat tudomasul veszem, €és hozzajarulok ahhoz, hogy a jelen nyilatkozathoz
tartozé tajékoztatoban megjeldlt adatkezeld6 a Munkacsy Mihadly Muzeum tevékenysége
bemutatasa céljabol engem abrazolé felvételt készitsen és azt a tajékoztatd szerinti helyeken és

feltételek mellett nyilvanossagra hozza.

Erintett alairasa



2. sz. melleklet

HOZZAJARULO NYILATKOZAT SZEMELYES ADAT KEZELESEHEZ

Alulirott, (név, szolgdlati hely) ... a fenti
tajékoztatoban irottakat tudomasul veszem, és hozzdjarulok ahhoz, hogy a jelen nyilatkozathoz
tartozé tajékoztatdban megjelolt adatkezeld a Munkacsy Mihdly Muzeum vezet6it bemutatd
oldalon torténd kozzététel céljabol engem abrazolo felvételt készitsen, és azt a tajékoztatd szerinti

helyeken és feltételek mellett nyilvanossagra hozza.

Erintett vezetd aldirasa



3. 5z. meliéklet

NYILATKOZAT SZEMELYES ADAT KEZELESEHEZ

Alulirott, (név, szolgalati hely) ... a fenti
tajékoztatéban irottakat és a hozzajarulasomat nem igenyl6 adatkezeléseket tudomasul veszem,

azon til azonban nem jarulok hozza az engem abrazolé képfelvétel készitéséhez.

Erintett alairasa



4. sz. melléklet
KIMUTATAS
kozérdekii adat megismerésére vonatkozé igénnyel kapcsolatos koltség elézetes
és utélagos elszimolasahoz, munkaidd-elszamoliashoz
............ -......120.../ szamu ligyirathoz

1. Adatszolgéltatas eldkalkulacidhoz:

Az adatszolgaltatasért felelos vezetd megnevezeése:
Feladatvégzésre kijelolt neve:

Feladatvégzésre kijelolt beosztasa:

A feladat megérkezésének idopontja:

Feladatvégzes tervezett munkaidoigénye: ...... ora

Feladatvégzés tervezett anyagkdltsége:

adatok lapban
szines Fekete-fehér
Al4
Fé asolatok sza
énymasolatok széma .
Feladatvégzéshez sziikséges adathordozdk szama: ......... db

Az adatszolgaltatasért felelds vezetd aldirdsa: ...l
2. Adatszolgaltatas varhato koltsége:

Gazdasagi vezeto nyilatkozata az adatigénylés varhato koltségerol:
Dologi kdltség: ...................0.

Személyi koltség: ...l

Osszesen: ...........cc........

4 munkadrat meghaladja: igen/nem

Az Osszeghatar mértéke az 5000 Ft-ot meghaladja: igen/nem

Szamviteli bizonylat kiallithato: igen/nem

..............................

alairas/datum



3.  Munkalap:

Kezdés Befejezés
[ R
Feladatvégzés anyagkoltsége:
adatok lapban
B szines  fekete-fehér
. , . A/4

Fénymasolatok szama A3

Feladatvégzeshez igénybe vett adathordozdk szama: ......... db

A feladat elvégzését kovetden az ligyint€zo alairasa:

A feladat elvégzését igazold vezetd aldirdsa:

4. Tényleges koltségek kimutatasa:

Pénziigyi/személyiigyi szervezeti egység bérkimutatasa (ora/Ft)
Dologi koltseg:  .....................

Személyi kdltség: .....................

Osszesen: ................c....

Pénziigyi vezet6 alairasa:

Minden tigyintéz6 killén munkaidé-elszamolast tolt ki.

A kitoltstt és alairt elszamolast a belsd adatvédelmi felelds részére kell elektronikusan
megkiildeni.



