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I. ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat célja és hatalya

A Szervezeti és Miikodési Szabéalyzat (a tovabbiakban: SZMSZ) célja, hogy a hatilyos
jogszabalyok alapjan rogzitse a Munkacsy Mihaly Muzeum adatait és felépitését, feladatai
ellatasanak belso rendjét és modjat, az intézmény miikodési szabalyait.

Az intézmény szamara jogszabalyokban, teriileti dontésekben megfogalmazott feladat- és
hataskori, szervezeti és miikodési eldirdsokat az SZMSZ-ben foglaltak figyelembevételével
kell alkalmazni.

Az SZMSZ hatidlya kiterjed az intézmény vezetdjére, munkavallaloira, megbizasi
jogviszonyban, Osztondijas foglalkoztatas: jogviszonyban kézfoglalkoztatasi jogviszonyban
allokra, valamint az intézmény szolgaltatasait igénybe vevokre.,

Az SZMSZ Békéscsaba Megyei Jogu Varos Onkormanyzat Kozgylilésének Kulturalis,
Koznevelési és Erdekegyeztetési Bizottsaga jovahagyasaval 1ép hatalyba, és visszavonasig
érvényes.

2. Intézményi adatok:
A koltségvetési szerv neve: Munkdcsy Mihaly Muzeum

Szakmai besorolasa: varmegyei hatokorii varosi mizeum
Székhelye, cime: 5600 Békéscsaba, Széchenyi u. 9. (hrsz.: 15/B/1.)
Idegen nyelvil neve: Munkdcsy Mihaly Museum (angol)

Muzeum Mihalya Munkdacsyho (szlovak)

Telephelyei: 5600 Békéscsaba, Széchenyi u. 7. fsz. 1. (hrsz.: 15/A/1.)
5600 Bekescsaba, Fabry u. 58. (hrsz.: 9858/1.)
5600 Békeéscsaba, Széchenyi u. 4. (hrsz.: 3922/1)
5600 Békéscsaba, Gyulai ut 61/3. (hrsz.: 1503/1)
5600 Békéscsaba, Gyulai 0t 65/2. (1503/3)
Csabai Tanya ¢s Gabonatermesztés-torténeti kiallitohely,
5600 Bekescsaba, Gyulai 0t 65. (hrsz.: 1503./2.)

A koliségvetési szerv iranyitdsa, feliigyelete

A Munkdcsy Mihaly Muzeum irdnyitd szerve Bekeéscsaba Megyei Jogu Viros
Onkormanyzata (5600 Békéscsaba, Szent Istvan tér 7.)

Alapitas éve: 1899
Alapitdja: Békéscsabai Muzeum-Egyesiilet

Jogelod intézmeény: Bekés Megyei Muzeumok Igazgatosaga

Alapitas éve: 2003. januar 01.

Alapito okirat szama, kelte: MMM/4., 2023. majus 25.

Jogallasa: 6nallé jogi személyként miikddod, helyi dnkormanyzati koltségvetési szerv.
Hivatalos pecsétje: ,Munkacsy Mihaly Muizeum Békéscsaba” korirattal, kdézépen a
Magyarorszag cimere.




3. A koltségvetési szerv tevékenysége

4.1. Az intézmény alaptevékenysége

a) Beékéscsaba Megyei Jogh Varos és Békés varmegye kizigazgatasi teriiletén a
kulturalis javakhoz vald hozzaférés biztositasa érdekében:

- a kulturalis javak egységes szaktudomdinyos szempontok szerint, tudomanyos
szaktevékenység keretében kialakitott, nyilvantartott és dokumentalt egyiittesét 6rzi,
gondozza, ¢s kiallitason bemutatja,

- biztositja a kulturalis javakhoz kapcsolddo kutatasi tevékenység lehetoségét,

- kultarakozvetitd, kdzmiivelodési tevékenységével hozzajarul az egész életen at tartd
tanulas folyamatahoz,

- kozmilvelddési rendezvényeket és egyéb programokat rendez,

- egyuttmiikddik a nevelési-oktatdsi intézményekkel, és muzeumpedagogiai
programjaival segiti az iskolai és az iskolan kiviili nevelés céljainak elérését,

- elvégzi a kulturalis javak muzeumpedagogiai célu feldolgozasat, folyamatosan
megtjulo mizeumpedagdgiai és mizeumandragdgiai programkinalatot biztosit,

- az intézmény turisztikai vonzerejének felhasznaldsaval, a latogatdknak nyidjtando
szolgaltatasokkal helyi és orszagos szinten eldsegiti a gazdasag élénkitését.

b) Feladata a miikodési engedélyében meghatarozott gyijtokorébe tartozé kulturalis
javak:

gylijteménygondozasa, ennek keretében azok gyarapitdsa, nyilvantartasa,
allomanyvédelme,
tudomanyos feldolgozasa és publikalasa,

- hozzaférhetové tétele, ennek keretében allandé és iddszaki kiallitasok rendezése,
kdzmiivelodési és mizeumpedagodgiai programok és kiadvanyok biztositasa, a
kulturélis javak digitalizalasa, a kutatasi tevékenység biztositasa.

¢) A varmegyei hatokorl varosi miuzeum allami feladatai keretében:

vagyonkezeldje a tevekenyseg ellatasahoz sziikséges allami vagyonnak,

teriiletileg illetékes mizeumként gyiijtiteriiletére kiterjedoen,

*  veégzi a megelozd és a mentd feltdrdsokat €s az ehhez kapcsolédo egyéb régészeti
szaktevékenységeket,
vezetl a régészeti lelohelyek szakmai nyilvantartasat, és annak alapjan adatokat
szolgaltat a régészeti lelchelyekrol,
a régészeti feltaras esetén kiviil elSkeriilt régeszeti leleteket vagy lelGhelyet a
kulturalis 6rokségvédelmi szakhatosagnak haladéktalanul bejelenti,
részt vesz a regeszeti emlékek és a miiemlékek vissza nem épithetd vagy a
helyszinen meg nem Orizhetd toredékei és tartozékai muzedlis intézményben
torténd elhelyezésében,
szakeértokeént részt vesz a régészetileg védett teriiletek ellendrzésében,
gyujtékorében szakmai tanacsadast folytat a muzedlis intézmények szakmai
egylttmukodese, munkajuk osszehangoldsa, valamint az egyéb kulturalis javak
védelme érdekében,
részt vesz a szellemi kulturdlis o6rokség veédelmével kapcsolatos helyi
tevekenységek koordinalasaban és szakmai tdmogatdsaban,
muzeolégiai, muzeumpedagdgiai, képzési és restauralasi szakmai-modszertani
kézpontként milkodik.



d) A fenticken tilmenden fenntart6i déntés alapjan feladata:

- a Jankay-hagyaték és a Kolozsvary, Tevan-adomany anyagabodl allandé kiallitas
mikodtetése,

- a Jankay-hagyat¢k és a Kolozsvary-, Tevan-adomany raktarozdsa, gondozésa,
kezelése,

- aJankay-hagyaték mizeumi szakleltari és tudomanyos feldolgozasa.

Egyiittmiilkodik, kapcsolatot tart mds muzeumokkal, valamint a kulturalis 6rékség mas
értékeit gondozd intézményekkel, igy kilondsen a konyvtarakkal, a levéltarakkal és a
koézmiivel6dés intézményeivel, tovabba a tudomanyos koztestiiletekkel, a koz- és a
felsdoktatas, valamint a szakképzés intézményeivel.

4.2. A koltségvetési szerv kizfeladata

Az intézmény szakmai besorolasa: varmegyei hatokorit varosi mizeum. A muzeilis
intézményekrdl, a nyilvanos kdnyvtari ellatasrol és a kdzmiivelodésrol szolé 1997. évi CXL.
torvény (a tovabbiakban: Kult. tv.) 37/A. §-a, a 42. §, 45. §, 45/A. §-ai alapjan gondoskodik a
kulturalis javak meghatirozott anyaganak folyamatos gyiijtésérél, nyilvantartasérol,
megldrzésérdl és restauralasarol, tudomdanyos feldolgozasarol és publikalasarel, valamint
kiallitasokon és mas modon torténé bemutatasarol, a kozmiivelddési és kozgyijteményi
feladatok ellatasarol.

A kulturélis 6rokség védelmérol szolé 2001. évi LXIV. térvény 20. § (4) bekezdésében és a
régészeti 6rokség és a milemléki érték védelmével kapcsolatos szabalyokro! sz6l6é 68/2018.
(IV.09.) Korm. rendeletben foglaltak szerint régészeti feltarast végez.

4.3. A koltségvetési szerv fotevékenységének allamhaztartasi szakagazati besorolasa:

szakagazat szama  szakagazat megnevezése
910200 Muzeumi tevékenység

4.4, A koltségvetési szerv alaptevékenységének kormanyzati funkcié szerinti

megjelilése:
kormanyzati funkcioszam kormanyzati funkcié megnevezése
041233 Hosszabb idétartamu kdzfoglalkoztatas
082030 Miivészeti tevékenységek (kivéve: szinhdz)
082042 Konyvtari allomany gyarapitasa, nyilvantartasa
082043 Konyvtari dllomany feltardsa, megorzése, védelme
082044 Konyvtari szolgaltatasok
| 082061 Mizeumi gyiijteményi tevékenység
082062 Muzeumni tudomanyos feldolgozé és publikicids
tevékenység
082063 Miizeumi kidllitasi tevékenység
082064 Muzeumi kézmiveldési, kozonségkapcsolati
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tevékenység

082070 Torténelmi  hely, épitmény, egyeéb latvanyossag
mikodtetése és megbvisa

082094 Koézmilvelodés-kulturalis alapt gazdasagfejlesztés

083020 Kdényvkiadas

083030 Egyéb kiaddi tevékenység

4.5 A koltségvetési szerv illetékessége, miikodési teriilete:
Békéscsaba Megyei Jogl Véaros és Békés varmegye kozigazgatasi teriilete. A magyarorszagi
szlovak nemzetiségi néprajz esetén Magyarorszag teriilete.

4. A Munkécsy Mihaly Miizeum szervezeti felépitése
5.1. A Munkacsy Mihaly Mizeum varmegyei hatokorii varosi mizeum.

Gyljtoterilete: Békes varmegye kozigazgatasi teriilete,

Gytjtokore:  természettudomany, régészet, torténet, néprajz, képzOmiivészet,
irodalomtorténet (lezart), numizmatika (lezart).

Székhelye: 5600 Békéscsaba, Széchenyi u. 9.

Alapitasi éve: 1899

Miikodési engedély szdma: MM/33231/2013.

Vezetdje: muzeumigazgato

A Munkécsy Mihaly Mizeum, mint varmegyei hatokorii varosi mazeum

- elfsegiti a varmegyében mikdd6 mas muzealis intézmények szakmai
egylittmuikddését, munkajuk Osszehangolasat, valamint a varmegye teriiletén lévé
nemzeti kulturalis 6rokség vedelmét,

- ellatja a gylijtékoérében megfogalmazott szakagak muzeologiai feladatait,

- ellaja a régészeti lelohelyek nyilvantartasat és mentését, rendszeresen ellenérzi a
régészeti jelentoségii foldteriileteket,

- segiti az agazati szakmai felligyelet munk4jat,

- restauralasi-mitargyvédelmi, muzeoldégiai, valamint muzeumpedagégiai szakmai-
modszertani kozpontként mindegyik témakorben évente legalabb két modszertani
milhelygyakorlatot szervez a varmegye koézigazgatasi terilletén mikodd muzealis
intézmények munkatarsai szamara.

A Munkacsy Mihaly Muzeumban a szakmai munka szakédgi osztalystrukturaban folyik
(atjarhaté ,,matrix” rendszerben). A szakagak feladata a szakteriiletek munkajanak
szakemberekre timaszkodo tervezése, koordinalasa és végrehajtasa, ellenorzése.

5.2. A miazeum és kiallitohelyei
Kiallitohelyek:
Munkacsy Mihaly Mizeum
A muzeum allandé €s id6szaki kiallitasai.

5600 Bekeéscsaba, Széchenyi u. 9.
Alapitasi éve: 1899




Miikddési engedély szama: MM/33231/2013.

Csabai tanya és Gabonatermesztés-torténeti Kiallitohely

Onall6é gyiijteménnyel nem rendelkezé kozérdekli muzealis kiallitohely, a Munkacsy Mihaly
Mizeum gylijteményével.

5600 Békéscsaba, Gyulai 0t 65. (hrsz.:1503/2.)

Alapitas éve: 1984

Mikddést engedély szdma: MK/33234/2013.

A Munkacsy Mihaly Muzeum ingyenes hasznalataba adott feladatellatast szolgald
onkormanyzati tulajdoni ingatlanvagyon:
5600 Békéscsaba, Széchenyi u. 9. szam alatti, 15/B/1 hrsz.-u ingatlan,
5600 Békéscsaba, Gyulai ut 65. szam alatti, 1503/2 hrsz.-0 ingatlan,
5600 Békéscsaba, Gyulai ut 65/2. szadm alatti, 1503/3 hrsz.-0 ingatlanbdl 54113 m?,
5600 Bekeéscsaba, Széchenyi u. 7. fsz. 1. szam alatti, 15/A/1 hrsz.-0 ingatlan,
5600 Békéscsaba, Fabry u. 58. szam alatti, 9858/1 hrsz.-0 ingatlan (osztott
hasznalatban).

A fentieken tilmenden a Munkicsy Mihdly Muzeum az aldbbi Onkormanyzati tulajdond
ingatlanvagyont hasznalja még a feladatellatasahoz sziikséges mértékben:

5600 Békeéscsaba, Széchenyi u. 4. szam alatti, 3922/1 hrsz.-0 ingatlan,

5600 Békéscsaba, Gyulai ut 61/3. szam alatti, 1503/1 hrsz.-1 ingatlan,

Muzeumi raktar, 5600 Békéscsaba, Szabadsag tér 1-3. (bérleményy).

Feladatellatashoz hasznalt nem onkormanyzati tulajdoni ingatlanvagyon:
Kétegyhazi uti raktar, 5600 Békéscsaba, Keétegyhazi at 3. (hrsz.: 2655.), (bérlemény)

II. A MUNKACSY MIHALY MUZEUM SZERVEZETE ES MUKODESE

1. A koltségvetési szerv szakmai besorolasa

Varmegyei hatokori varosi miazeum

A varmegyei muzeumi szervezet a Kult. tv.-ben meghatarozott feladatok egységes
ellatasdnak intézményrendszere, amelyen bellil kiilénb6z6 szakmai besorolas, Onallé
miikodési engedéllyel rendelkezé muzealis intézmények mikddnek.

2. A kéltségvetési szervnél alkalmazasban all6 személyek jogviszonya:

foglalkoztatasi jogviszony jogviszonyt szabalyozd jogszabaly

' munkaviszony a munka torvénykényverdl szolo 2012, évi L. térvény;
' a  kulturalis  intézményekben  foglalkoztatottak
| kozalkalmazotti  jogviszonyanak  atalakulasardl,
valamint egyes  kulturalis targya  torvények
mddositasarol sz616 2020, évi XXXII. térvény

1

2 | megbizasi jogviszony a Polgari Torvénykonyvrél szolo 2013. évi V. térvény

kézfoglalkoztatasi jogviszony a kézfoglalkoztatasrol es a kozfoglalkoztatashoz




kapcsolodo, valamint egyéb térvények médositasardl
52016 2011. évi CVI. torveny;

a munka térvénykoényvérdl szolo 2012. évi 1. thrvény

4 | dsztdndijas foglalkoztatasi a palyakezdé fiatalok, az Gtven év feletti

jogviszony munkanélkiiliek, valamint a gyermekek gondozasat,
illetve csaladtag apolasat kovetden munkat keresék
foglalkoztatasanak elosegitésérdl, tovabba az
dsztondijas foglalkoztatasardl szold 2004, évi CXXIIIL
torvény

3. A Munkacsy Mihdly Miazeum miikodésére vonatkozoé fontosabb jogszabalyok:

a munka térvénykonyvérdl szolo 2012. évi L. térvény (a tovabbiakban: Mt.),

a kulturalis javak védelmérdl és a muzedlis intézményekrdl, a nyilvanos konyvtari
ellatasrol és a kozmiivelddésrdl szold 1997. évi CXL. térvény és végrehajtasara
kiadott kormanyrendeletek és miniszteri rendeletek (a tovabbiakban: Kult. tv.}),

a muzedlis intézmények miikodési engedélyérdl szolo 376/2017. (XIL11.) Korm.
rendelet,

a kulturdlis intézményben foglalkoztatottak munkakoéreirél és foglalkoztatasi
kovetelményeirdl, az intézményvezetd palyazat lefolytatasanak rendjérdl, valamint
egyes kulturdlis targyu rendeletek modositasarél sz6lé 39/2020. (X.30.) EMMI
rendelet (a tovabbiakban: EMMI rend.),

a kulturalis 6rokség védelmerdl szolo 2001. évi LXIV. torvény (a tovibbiakban:
Orokségvédelmi tv.),

az allamhéztartasrol sz616 2011. évi CXCV. térvény (a tovabbiakban: Aht.),

a Polgari Toérvénykonyvrél szol6 2013. evi V. térvény,

a szamvitelrol szolé 2000. évi C. térvény,

az allamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasarol szold 368/2011. (XII. 19.) Korm.
rendelet,

az allamhaztartas szamvitelérdl sz616 4/2013. (1. 11.) Korm. rendelet,

a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsé ellendrzésérdl szolo
370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet,

mas hatalyos torvények, rendeletek és jogszabalyok.

4. A koltségvetési szerv szervezeti abraja

A szervezeti felépitést és a muzeumi munkak6rdket bemutaté szervezeti abrat az SZMSZ 1.
sz. melléklete tartalmazza.

5. A muzeum vezetéi struktiaraja

5.1.

Muzeumigazgatéd

A kiltségvetési szerv vezetdjének megbizasi rendje:

Az intézmény egyszemelyi felelds vezetGje az igazgatd. Az igazgatoval foglalkoztatasi
jogviszony létesitése és megsziintetése Békéscsaba Megyei Jogh Viros Onkorményzat
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Koézgylilése hataskorébe tartozik. Megbizatasa palyazat eredménye alapjan legfeljebb 5 év
hatarozott idotartamara szol. A vezet6i munkaviszonyt a munka térvénykonyvérdl szolo
2012. évi L. tdrvény vezetd allasii munkavallalora vonatkozé rendelkezése, illetve a kulturélis
intézményben foglalkoztatottak munkakdreirdl és foglalkoztatasi kovetelményeirdl, az
intézmeényvezetéi palyazat lefolytatdsdnak rendjérdl, valamint egyes kulturalis targyi
rendeletek modositasardl szolo 39/2020. (X. 30.) EMMI rendelet alkalmazasaval kell
létesiteni. Az igazgato felett az egyéb munkaltatoi jogokat Békéscsaba Megyei Jogh Varos
polgarmestere gyakorolja.

A muzedlis intézményekrol, a nyilvanos kényvtari ellatasrdl és a kozmiivel6désrél szold
1997. évi CXL. térvény 45. § (4) bekezdése alapjan a varmegyei hatokor(l varosi muzeum
vezetdjének megbizasidhoz, illetve megbizasanak visszavondsahoz a kultOraért felelos
miniszter egyetértése szikséges.

A mizeumigazgatd:

— Egyszemeélyi felelGsséggel vezeti a mizeumi szervezetet, az intézmény miikodéséért,
gazdalkodasaért a megbizd szervnek felelés. A muzeumigazgatd egyben ellitja a
Régeszeti Osztaly, valamint az Igazgatasi Osztaly vezetoi feladatait is.

Az igazgatd képviseli az intézményt a kiils6 kapcsolataiban, de meghatirozott
hataskorok gyakorlasat munkatarsaira bizhatja, kivéve a munkaltatéi jogkort.

—~ A kiadmanyozasi €s utalvanyozasi jogkorét az altalanos igazgatohelyettes, egyiittes
tavollétik esetén a Kozmiivelodési-muzeumpedagogiai Osztaly vezetdje hataskorébe
utalhatja.

Gyakorolja a mizeum valamennyi munkavallaldja tekintetében a munkaltatéi jogokat.
Gondoskodik az intézmény munkatervének elkészitésérél, elkészittetésérél, irdnyitja
¢s ellendrzi annak végrehajtasat,

— Felelés a jovahagyott éves munkaterv és koltségvetés teljesitéséért, az intézmény
vagyonkezeléséért.

— Az intézményi koltségvetés elbiranyzatai felett rendelkezni jogosult a
kotelezettségvallalasi és utalvanyozasi jogkordk gyakorlasaval, ami Békéscsaba
Megyei Jogi Varos Polgdrmesteri Hivatala Pénzigyi és Gazdasdgi Osztilyanak
vezetdje — a kotelezettségvallalasi szabalyzatban foglaltak figyelembevételével -
ellenjegyzésével érvényes.

— Egyiittmiikédik a munkavallalok érdekképviseleti szerveivel, gondoskodik a
munkavallaléi forumok, szervezetek informalasarol.

—~ Az intézményre vonatkozd jogszabdlyok, megillapoddsok alapjan meghatirozza a
muzeumi szervezet lgyvitelét, gondoskodik azok betartasarél, meghatarozza a
munkavallalék munkakérét.

— Vezetdi dontéseinek megalapozasahoz havonta vagy sziikség szerint vezetdi
értekezletet hiv Ossze.

-~ Rendszeres kapcsolatot épit ki és tart fenn mas hazai és kiilfoldi mizeumokkal,
tudomanyos intézetekkel.

— Gondoskodik az intézmény marketingtervében megfogalmazott célok érvényre
juttatasarol.

Evente kétszer, vagy szilkség szerint dsszmunkatarsi értekezletet hiv ssze.

~ A muzeum miikodéserdl, az ott folyd munkéarol a feliigyeleti szerv részére —
meghatarozott idopontban — jelentést tesz.

— Részt vesz az intézmény tudomanyos és kézmiivelédési munkajaban, gondoskodik a
munkavallalok szakmai, tudomanyos képzésérdl, tovabbképzésérdl.
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Iranyitja és ellenorzi az alkalmazottak bér- és munkaiigyeinek, valamint szocialis
iigyeinek intézését.
Iranyitja és koordindlja a mizeumi szervezet belsé ellenorzesi folyamatat,

— Vezetoi feladatainak segitésére igénybe veszi az intézményben miikédd vezetdi
testiilet munkajat.

— A beosztott vezetok bevonasaval gondoskodik arrdl, hogy a muzeumban minden egyes

alkalmazott (szakalkalmazott, ligyviteli alkalmazott és technikai alkalmazott) irasban
megkapja munkakori leirasat, és annak megfelelden lassa el feladatat.
Feladata a belsé kontroll rendszerek kialakitdsa és mikodtetése (a koltségvetési
szervek belso kontrollrendszerérdl és belsé ellendrzésérol szolo 370/2011. (XI1.31.)
Korm.rend., valamint az Aht. 69 -69/A. §-ai alapjan).

— Egyéni munkaterve alapjan tudomanyos és kézmiivelodési munkat végez.

5.2. Muzeumigazgato-helyettes
A muzeumigazgatd-helyettest a muzeumigazgatd bizza meg hatdrozott idére. Az
igazgatohelyettes megbizasahoz ¢s felmentéséhez a fenntartd egyetértése szilkséges. Az

igazgatdhelyettes egyben ellatja a Tudomanyos-muzeologiai Osztaly vezeti feladatait is.

A muzeumigazgato-helyettes:

- A muzeumigazgatd akadalyoztatasa, tartos tavolléte esetén annak teljes jogi helyettese.

A mizeumigazgato6 és a helyettes kozott kialakitott munkamegosztas alapjan ellatja azokat
a feladatokat, amelyeket a mizeumigazgatd a hatidskorébe utal.

~ Szervezi, iranyitja es ellatja mindazon adminisztrativ jellegii feladatokat, amelyek a
szakmai tevékenység eredményességét szolgaljak.

— Az Igazgatasi Osztdllyal kézdsen koordinalja az intézmény napi miikédését.

— Ellen6rzi a sziikséges munkarendi nyilvantartdsokat, azok vezetését, a mizeumi
adminisztrativ tevékenységet.

Gondoskodik a munkakori leirasokban foglalt munka- és névre szolé feladatrend
betartasarol.

— Elokésziti a rendszeres és esetenkénti megbeszéléseket, értekezleteket, és a muzeum
munkajaval kapcsolatos rendezvényeket.

Kézremilkddik a mindennapi munkahoz sziikséges anyagi, gazdasagi ¢€s szemelyi
feltételek megszervezeéseben, biztositasaban.

— Iranyitja és elkésziti a muUzeum tavlati és €éves munkatervét, az éves beszamolodjat,
elkésziti a gépkocsi vezényléseket, a muzeumban lefolytatandé vizsgalatokat,
elemzéseket.

El6késziti az SZMSZ-ben rogzitett rendszeres ¢és esetenkénti megbeszéléseket,
értekezleteket.

— Iranyitja a mizeum miikodését, ennek keretében gondoskodik

a vagyonvédelemrol és hasznositasrol
a munkavédelmi eloirasok betartasarol
a tizvédelmi eldirdsok betartisarol,

—~ Egyéni munkaterve alapjan tudomanyos és kozmiivelodési munkat végez.

— A muzeumigazgaté képviseletében az {igyintézés soran eljar, kiadmanyozasi és alairasi
jogkorrel rendelkezik.
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6. A miizeum szervezeti egységei

Gviijteménvi és nem gviiiteménvi osztalyok osztalyvezetdi

Az osztilyvezetd iranyitja az egyes szakteriiletek munkdjat, megtervezi és koordinalja a
muzeum egeszére vonatkozé szakagi feladatokat, segiti és ellendrzi azok teljesitését.
Szakmai-szakagi kérdésekben a feladatokat az osztalyvezeté szervezi. A gyiijteményi
osztalyoknal az osztalyvezeté megbizatasa nem érinti szakmuzeoldgusi besorolasat.

A mizeum osztdlyvezetdit hatarozott idére a mizeumigazgatd bizza meg. A szervezeti
egység vezetésével megbizott foglalkoztatott munkakdrének megnevezése a megbizatas
idétartamaban  kiegésziill a szervezeti egység tipusanak megfeleléen osztalyvezetd
megnevezéssel.

6.1. Régészeti Osztaly
Vezetdje: fomuzeologus (egyben ellatja a muzeumigazgatoi feladatokat is)

- Koordindlja a régészeti szakmai feladatokat (asatas, gylijteményfejlesztés,
nyilvantartas, kutatas, tudomanyos és kézmiivelddési tevékenység).

Elkésziti az osztdly éves munkabeszamoldjat €s munkatervét, gondoskodik az
elfogadott terv megvaldsitasarol.

— Régészeti szakmai és kdzmiivel6dési munkat a varmegye teriiletén végez.

- Feladata a varmegyei régészeti gylijteményanyag gyarapitasa.

Felelgs a régészeti gyujtemények raktar rendjének megorzéséért, nyilvantartasaért, és
a szitkségessé valo allagvédelmi munkak kijeloléséért, elvégeztetéséért.

— Részt vesz a mizeum kozmiivelodés: feladataiban (kiallitasok, tarlatvezetések,
ismeretterjeszté irasok, eldadasok stb.), azok szervezésében, rendezésében,
megvalositasaban.

— Torekszik az allandd kiallitds megujitasara és javaslatot tesz a miuzeum kdvetkezo évi
kiallitasaira. Ezekhez szakmai és bemutatasi koncepciét készit.

Végzi a tudomanyos segedgylijtemények gyarapitdsat a régészet vonatkozasaban
(adattar, fototar, diatar, konyvtar stb.).

— A munkaterv végrehajtdsdhoz rendelkezésre bocsatott eszkozok gazdasagos
felhasznalasat anyagi felel6sséggel végzi.

Koteles minden, a nevére sz016 megbizasi szerzédéshez kapcsolddo régészeti szakmai
munka hataridore torténd, maradéktalan teljesitésére.

— A terepen végzett munka befejezését rogzito teriiletatadasi jegyz6konyvet a befejezést
kovetden 5 napon beliil az 6sszegz6 jelentéssel egyiitt leadni koteles.

— A régészeti tevékenység terephez kotott része majd az elsddleges leletfeldolgozas
befejezése utdn legfeljebb Ot munkanappal kételes szakmai jelentést késziteni a
végzett munka eredményeirol.

— Munk4ajat a jovahagyott éves munkaterv alapjan végzi, tevékenységérdl év végén
irasban szamol be.

6.2. Tudomanyos-muzeolégiai Osztaly
Vezetdje: fomuzeologus (egyben ellatja a mizeumigazgato-helyettesi feladatokat is)

— Felelds az altala vezetett osztaly munkajaért.
Részt vesz az intézmény éves munkabeszdmoldjanak ¢és munkatervének
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elkészitésében.

Elkésziti az osztaly €ves munkabeszamol6jat €s munkatervét, gondoskodik az
elfogadott terv megvalositasardl, elkésziti az intézmény tudomanyos kutatasi
stratégiajat.

Belso szabalyok és vezetdi utasitas szerint képviseli a Munkacsy Mihédly Muzeumot a
kiilonb6zo szervek, szervezetek és maganszemélyek vonatkozéasaban.

Gondoskodik a munkafegyelem betartasarél, a megfelelé munkahelyi légkor
kialakitasarol, a folyamatos munkavégzés zavartalan koriilményeirdl.

A muzeum szakgyiijteményeinek helyzetét folyamatosan figyelemmel kiséri.
Gyarapitja a mizeum gylijteményeit, gondoskodik az anyag megorzésérdl, kezelésérdl
¢s szakszeril nyilvantartasarol.

Felelds a gyiijtemények raktari rendjéért, megdrzéséért, nyilvantartasaért, reviziojaért
¢s a sziikséges allagvédelmi munkak kijeloléséért, elvégeztetéséért.

Részt vesz a varmegyei hatokorli mizeum kozmiivelodési feladataiban (kiallitasok,
vandorkiallitasok, tarlatvezetések, ismeretterjesztd cikkek, eloadasok stb.) azok
szervezésében, rendezésében.

Torekszik az allando kiallitas megyjitasara és javaslatot tesz a mizeum kdvetkezo évi
kiallitasaira. Ezekhez szakmai és bemutatasi koncepciot készit.

A munkaterv vegrehajtasahoz rendelkezésére bocsatott eszk6zok gazdasagos
felhasznalasat anyagi felelosséggel végzi.

Palyazatok utjan és mas tamogatdk révén Ujabb anyagi forrasokat teremt a szakmai
feladatok ellatasara.

Gondoskodik a mizeumra vonatkozd szakmai rendeletek, utasitisok és hatarozatok
veégrehajtasardl.

Rendszeresen részt vesz a vezetdi értekezleteken.

Részt vesz az intézmény kézmilvelddési és népszeriisitd munkajaban (tarlatvezetések,
ismeretterjesztd eldadasok, mizeumi orak tartasa, hiranyagok kézzététele stb.).

A muzeum tudomanyos kiadvanyait szerkeszti, koordindlja a kiallitasok szakszer(i
lebonyolitasat a kidllitdsok kuratoraival.

J6 kapcsolatot tart fenn a helyi polgarmesteri hivatallal és miivel6dési intézményekkel.
Figyelemmel kiséri a helyi magangyiijteményeket.

Szakmai képzettségének megfelelden, a jévahagyott ¢ves egyéni kutatasi terve alapjén,
tudomanyos kutaté és publikacios tevékenységet folytat.

Munkajat az Munkdcsy Mihdly Muzeum jévahagyott éves munkaterve alapjan végzi,
tevékenységérdl év végen irasban szamol be. Kozremiikodik az évi statisztikai jelentés
elkészitésében.

6.3. Kozmiivelddési — muzeumpedagogiai Osztaly

Vezetoje: kozmilvelodési szakember, kulturalis menedzser

Az igazgatdi és az igazgatGhelyettesi tisztség egyidejii betoltetlensége, illetve
akadalyoztatasuk esetén ellatja a helyettesitésb6l eredd feladatokat.

Részt vesz a vezetdi értekezleteken, a vezetdi dontések végrehajtasaban és a feladatok
egyeztetésében.

Részt vesz az intézmény éves munkatervének ¢és munkabeszamoldjanak
elkészitéseben.

Felelés a muzeumon belill a kommunikécids, reklam, marketing és kézmiivelodési
feladatok ellatasaért.

Feliigyeli €s koordindlja az iranyitasa ala tartozé szervezeti egység munkatarsainak
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(kdzmiivelodési munkatars, muizeumpedagogus, teremor-animatorok, informatikus)
munkijat a muzeumban ¢és a Csabai Tanya és Gabonatermesztés-torténeti
Kiallitohelyen.

— Felelos a mizeum arculatanak megteremtéséért, a nyilvanossag megszervezéséért, a
muzeumban folyd munka széles korben valé megjelenitéséért, a kozonségkapcsolati
tevékenység fejlesztéséért.

Feliigyeli, tervezi és szervezi a muzeum kiils6 €s belsé kommunikaciojat, sajto-, PR-
¢és marketing tevékenységét.

— Feliigyeli, tervezi és szervezi a muzeum kiilsé és belsé rendezvényeinek,
programjainak és ismeretterjeszto tevékenységének lebonyolitasat.

- Részt vesz a mizeumi szervezet éves iddszaki kiallitasainak elokészitésében.
Koordindlja a mizeum kozmiivelodési munkajat, egyiittmiikodik a varosban lévd
kulturalis €s oktatasi intézményekkel.

~ Folyamatosan figyeli a mizeumra vonatkoz6 palyazati lehetGségeket, kozremikodik a
palyazatok elokészitésében, benyujtasaban.

— Munkajat a jévahagyott éves munkaterv alapjdn végzi, tevékenységérél év végén
irasban szamol be,

6.3. Igazgatasi Osztily

ere

Vezetdje: mizeumigazgato

Koézvetlenill a muzeumigazgatonak alarendelt szervezeti egység, a napi munkavégzés
koordinalasaban az igazgatasi referens segiti a mizeumigazgato tevékenységét,

— Gondoskodik az intézmeny, az igazgatosag, tagintézmények, telephelyek,
bérlemények zavartalan napi miikddésérdl, mikodtetésérdl.

Koézremiikodik az intézmény koltségvetesenek, féléves és éves beszamoloinak,
valamint a feliigyeleti €s mas szervek altal kért informacioknak az elkészitésében.

- Kozremiikddik az intézményt érintd szabalyzatok és igazgatoi utasitasok tervezésében,
azokat jovahagyasra beterjeszti, jovahagyds utan szervezi és iranyitja azok
végrehajtasat.

Gondoskodik az intézmény szerzédéseinek elokészitésérdl, a teljesités ellendrzésérdl.
Megszervezi az eloirt nyilvantartasok vezetését.

~ Beosztja, ellendrzi a mizeumi dolgozok szabadsagat.

— Javaslatot tesz a dolgozok bérfejlesztésére, jutalmazasara, egyéb juttatasaira.

— Gondoskodik — a rendelkezésre allo kereteken belill — az intézmény miikédési
feltételeinek biztositasarol, a biztonsagi megbizottal egyiittmilkodve a vagyon
védelmérol.

- Egylittmiikédik a szakmai osztdlyokkal a palyazatok elokészitésében és
elszamolasaban.

— Gondoskodik a gazdalkodasra, személyiigyi kérdésekre vonatkozo jogszabalyok, belso
utasitasok betartasardl és betartatasarol.

Folyamatosan egyeztet a fokonyvi konyvelést érintd gazdasagi eseményekr6l a hivatal
munkatarsaival.

— Egyiittmiikdédik a szakmai osztalyokkal, gondoskodik a vonatkozd jogszabalyok, a
belsd utasitasok betartasardl.

Kdézremiikddik a munkaiigyi iratok el6készitésében.
Kapcsolatot tart Békéscsaba Megyei Jogit Varos Polgarmesteri Hivatala Pénziigyi, és
Gazdaségi Osztalyaval és a Jogi, Igazgatasi és Humanpolitikai Osztallyal.
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— Kapcsolatot tart a Nemzeti Ado - és Vamhivatal Dél-Alfoldi Igazgatésagaval.
— Az intézményt érintd barmilyen kérdésrél a nyilvanossdg (sajté, médiumok stb.) felé
nyilatkozatot kdzvetlen felettese engedélyével tehet.

6.4. Szakmai munkakordk (kulturalis munkakorok)

A muzeum szakiranyl, felsofokll és kozépfoku végzettséggel rendelkezé szakmai
munkatarsai:  fomuzeologus, muzeolégus, segédmuzeologus, régész technikus,
gyljtemenykezeld, restaurator, mizeumi adattarkezel8, muzeumi informatikus, restauritor,
allomanyvédelmi felelos, kodzmiivelddési szakember-kulturalis menedzser,
muzeumpedagdgus, teremdr. A szakalkalmazottak feladatait a személyre szabott munkakdori
leirds tartalmazza. A szakalkalmazottak munkakdri leirasara az osztilyvezetSk tesznek
javaslatot.

6.5. Egyéb alkalmazottak

A muzeum miikddésének biztositasahoz sziikséges alkalmazottak, akik a fenti kategoridkba
nem sorolhatdk: igazgatasi referens, igazgatasi ligyintéz6, fenntartdsi alkalmazott-gondnok,
kisegité alkalmazott, takarit. Milkodésiik helye az egyes osztilyokban, valamint
kiallitohelyeken egyarant meghatarozhato. Feladataikat a személyre szabott munkakéri leiras
tartalmazza. A munkakori leirasokra a miitkddési helynek megfelelden az osztalyok vezet6i;
tesznek javaslatot.

III. AZINTEZMENY MUKODESENEK FOBB SZABALYAI
I. A miikidés rendje

A Munkacsy Mihaly Muzeum éves munkdajat mindenkor az eldre megtervezett, a fenntarto és
a szakminisztérium 4ltal elfogadott éves munkaterv alapjan latja el. Az intézmény
munkatarsaira vonatkozé altalanos szabalyok (jogok és kotelességek, munkaszervezéssel
kapcsolatos kérdések) a vonatkozo egyéb toérvényi eldirasok a hatalyos jogszabalyok alapjan
keriilnek alkalmazasra.

Az ligyiratkezelés és kiadmanyozds rendje a belsd szabalyzatokban elfogadottak szerint
valésul meg,

A szakmai munka (gylijteménygyarapitds, nyilvantartds, tudoményos feldolgozas,
alloméanyvédelem, kozkinccsé tétel, publikdcié) a mindenkori muzeumokra vonatkozé
rendeletek, jogszabalyok, eldirasok alapjan valdsul meg.

2. Nyitvatartasi id6, munkarend

Nyitvatartds

Munkéacsy Mihaly Muzeum (5600 Békéscsaba, Széchenyi u. 9.}
kedd-vasarnap: 10-18 oraig

hetfo: sziinnap

Csabai Tanya és Gabonatermesztés-torténeti Kiallitéhely (5600 Békéscsaba, Gyulai it 65.)
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aprilis 1-t6l oktober 31-ig
hétfs, vasamap kivételével 9-17 draig.

Munkarend

Szakmai munkakdrékben dolgozoknak és egyéb alkalmazottaknak koétott munkaidé:
hétf6tol csiitortokig 8 — 16,30 ordig,

pénteken 8 — 14 oraig.

Takaritoknak koétott munkaido:
Hetfotol pentekig 6 — 14.00 oraig

Teremorok és kisegito alkalmazottak:
El6re elkészitett munkabeosztas szerint:

Kapcsolattartas rendje

A Munkacsy Mihaly Mizeumban évi két alkalommal 6sszmunkatarsi értekezlet valosul meg,
vezetdi értekezletre kéthavonta egyszer, szakagi szakmuzeologusi megbeszélésre pedig
szilkség szerint keriil sor. Ezek a megbeszélések, illetve értekezletek hivatalos lehetGséget
biztositanak az éves munkatervben vallalt feladatok teljesitésére vonatkozé kérdések
megvitatasara.

Ezen kiviil a napi feladatvégzésben minden munkatars a hivatali ut betartasaval egyeztethet
sajat munkajarol kdzvetlen felettesével, illetve, ha sziikséges, a miizeumigazgatoval.

Az intézmény pénziigyi, gazdasagi feladatait Békéscsaba Megyei Jogu Viéros Polgarmesteri
Hivatalan keresztiil latja el.

3. Szakmai és érdekképviseleti csoportok
Az intézménynél Szakszervezet miikddik.

4. Kontrollrendszer
Az intézmény szakmai muzeologiai ellenérzését a Kulturdlis és Innovacidés Minisztérium
szakfeliigyeldi gyakoroljdk, a bels6é ellendrzéseket gylijteményi anyag nyilvantartasa,
tudomanyos feldolgozas, kiallitasi tevékenység vonatkozasaban az illetékes osztalyok vezetdi,
ill. a miuzeumigazgato latjdk el. A muzeum rendelkezik kutatasi szabalyzattal, mely rogziti a
muzeumban talalhat6 gyiijteményi anyag jogszabalyoknak megfelel6 kutathatésagat.

S. Belsé ellendrzés
Az intézmény igazgatdja az intézmeényen beliili szabalytalansagok feltarasat és kezelését, az

intézmény belsé ellendrzését Békéscsaba Megyei Jogu Véros Polgarmesteri Hivatala utjan
biztositja.

IV. AZINTEZMENY FELADATAI ES HATASKORE

1. Az intézmény kizfeladata:
A Kult. tv. 37/A. §, 42. §, 45. §, 45/A. §-ai alapjan gondoskodik a kulturdlis javak
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meghatarozott anyaganak folyamatos gyiijtésérdl, nyilvantartasarol, megorzésérol és
mas modon torténd bemutatasarol, a kozmiivelddési €s kozgyiijteményi feladatok
ellatasardl. Az Orokségvedelmi tv. 20. § (4) bek. alapjan régészeti feltarast térvényben
vagy kormanyrendeletben meghatarozott szerv végezhet.

2. Az intézmény tevékenysége:

a. A Munkacsy Mihaly Miizeum alaptevékenysége:

A Munkacsy Mihaly Muzeum feladata feltarni, 6sszegyiijteni, tudomanyosan feldolgozni,
a modern kor kdvetelményeinek megfeleléen mindenki szdmara kozkinccsé tenni azokat a
kulturalis értékeket — kivaltképp Munkacsy Mihdly hagyatékat, a varmegyében él6
magyarsag és nemzetiségek hagyomanyait — amelyek Békéscsabahoz, Békés megyéhez
kotédnek. (Részlet az mizeum kiildetésnyilatkozatabol).

b. Békéscsaba Megyei Jogi Varos és Békés varmegye kozigazgatasi teriiletén
a kulturalis javakhoz valé hozzaférés biztositasa érdekében:

a kulturalis javak egységes szaktudomdnyos szempontok szerint, tudomanyos

szaktevékenység keretében kialakitott, nyilvantartott és dokumentalt egyiittesét

Orzi, gondozza, és kiallitason bemutatja,

— Dbiztositja a kulturalis javakhoz kapcsol6dé kutatasi tevékenység lehetdségét,

— kultarakézvetitd, kdzmiivelodési tevékenységével hozzajarul az egész életen at
tartd tanulas folyamatahoz,

- koézmiivelddési rendezvényeket és egyéb programokat rendez,
egyuttmiikodik a nevelési-oktatasi intézményekkel, és muzeumpedagogiai
programjaival segiti az iskolai ¢és az iskolan kiviili nevelés céljainak elérését,

— elvégzi a kulturdlis javak muzeumpedagogiai célu feldolgozasat, folyamatosan
megujulé mizeumpedagogiai és mizeumandragogiai programkinalatot biztosit,

- az intézmény turisztikai vonzerejének felhasznalasaval, a latogatoknak nyujtando

szolgéltatasokkal helyi €s orszagos szinten eldsegiti a gazdasag élénkitését.

c. Feladata a miikddési engedélyében meghatarozott gyiijtékorébe tartozé
kulturalis javak:

— gyljteménygondozasa, ennek keretében a gyijtemények  gyarapitasa,
nyilvantartasa, allomanyvédelme,

- tudomanyos feldolgozasa és publikalasa,
hozzaférhetGvé tétele, ennek keretében alland6 és idGszaki kiéllitisok rendezése,
kozmilvelddési és mizeumpedagogiai programok és kiadvanyok biztositdsa, a
kulturalis javak digitalizalasa, a kutatasi tevékenység biztositasa.

d. A virmegyei hatékori varosi mizeum allami feladatai keretében:

— vagyonkezeldje a tevékenység ellatisihoz sziikséges allami vagyonnak,
terilletileg illetékes mizeumként gyiijtSteriiletére kiterjedden,
végzi a megel8zd és a mentd feltdrdsokat és az ehhez kapcsoldodd egyéb
régészeti szaktevékenységeket,
vezeti a régészeti lelohelyek szakmai nyilvantartasat, és annak alapjan adatokat
szolgaltat a régészeti leléhelyekrdl,
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a régészeti feltaras esetén kiviil eldkeniilt régészeti leletet vagy lelGhelyet a
kulturalis 6rokségvédelmi hatdsagnak haladéktalanul bejelenti,

részt vesz a régészeti emlékek és a milemlékek vissza nem épithetdé vagy a
helyszinen meg nem &rizhetd toéredékei és tartozeékai muzealis intézményben
torténo elhelyezéseben,

szakértoként részt vesz a régészetileg védett teriiletek ellenérzésében,
gylijtokorében szakmai tanacsadast folytat a muzealis intézmények szakmai
egyuttmiikodése, munkajuk Gsszehangolasa, valamint az egyéb kulturdlis javak
védelme érdekében,

részt vesz a szellemi kulturdlis 6rokség védelmevel kapcsolatos helyi
tevékenységek koordinalasban €s szakmai tamogatasaban,

muzeoldgiai, muzeumpedagogiai, képzeési és restauralasi szakmai-modszertani
kézpontként mitkodik.

3. [Engedélyezett létszam

Az intézmény, valamint a szervezeti egységek engedélyezett allashelyeinek szama a
mindenkori intézményi elemi koltségvetésben meghatarozott létszam. Az ettdl eltérd
allashelyek engedélyeztetése a fenntartdhoz benyujtott engedélykérelem jovahagyasaval
torténik.

4. Az intézmény pénziigyi-gazdasagi tevékenységének ellatasa
A Munkicsy Mihdly Mulzeum oOnélléan mikodd és gazdélkodd szerv. Pénzigyi és
gazdasagi feladatait Békéscsaba Megyei Jogl Varos Polgarmesteri Hivatala latja el.

A Munkacsy Mihaly Mizeum munkavallal6i foglalkoztatasi jogviszonyaval, dijazasaval
Osszefliggd adminisztrativ feladatokat Bekéscsaba Megyei Jogd Viaros Polgarmesteri
Hivatala Jogi, Igazgatasi és Huménpolitikai Osztalya latja el.

A kotelezettségvallalas rendje

A kotelezettségvallalas rendje az igazgatd és tavolléte (szabadsagolas stb.) esetén
helyettesének jogkore.

Az igazgaté és az igazgatOhelyettesi tisztség egyideji betoltetlensége, illetve

akadélyoztatisuk esetén a helyettesitésbol eredd feladatokat a KoézmiivelGdési-
muzeumpedagogiai Osztaly vezetdje latja el.

6. A nevesitett munkakérokhoz tartozé feladat- és hataskirok, hataskor gyakorlas
moédja, a helyettesités rendje és felelosségi szabalyok

6.1 A muzeumigazgaté feladatai és hataskore

A muzeumigazgaté az EMMI rend. és az Mt. vonatkozo rendelkezései alapjan vezetd
allasu munkavallalonak mindsiil.

A muzeumigazgaté az intézmény munkajat irdnyitva és Osszefogva az intézményi és
szakmai vezetés keretein beliil végzi a szervezetbe tartozo kiallitohelyek, telephelyek,
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egysegek tevékenységenek Osszehangolasat. Egyes teendoket részben vagy egészben,
tartosan, vagy atmenetileg az egyes egységek beosztott vezetdire, vagy mas
munkatarsakra atruhazhat, azok kifogastalan elvégzéséért azonban felelssége tovabbra is
fennmarad.

Igazgatéi mindségében gyakorolja hivatali-hatésagi, munkaltatéi, szakmai irdnyitoi
jogkorét. Munkéjahoz felhasznalja az orszagos szakfeliigyelet segitségét.

Feladatainak ellatasa soran:

— kiemelten kezeli az Aht. 10 §. (1) bekezdésben megfogalmazottakat,

— jogi, tarsadalmi szervekkel és maganszemélyekkel szemben képviseli az intézményt,

— a munkahelyi tarsadalmi szervekkel kotott megallapodasok szerint meghatarozza az
intézmény ligyvitelét, gondoskodik betartasar6l, meghatarozza a dolgozdk
munkakorét,

— felelds az intézmény vagyonvedelmeert, a kiallitohelyek és mas egységek tiizvédelmi,
munkavédelmi és mas eldirt szabalyzatainak elkészitéséért és betartasaért,

Szakmai- muzeoldgiai feladatkére:

- felelds az intézmény munkatervének elkészitéséért és végrehajtasaért,

— irdnyitja és eliendrzi a gylijtemények gyarapitdsat, megovasat, feldolgozasat,
tudomanyos és kézmiivelddési hasznositasat,

— gondoskodik a dolgozdk szakmai tovabbképzésérdl,

— tudomanyos €s kozmiivelodési munkat végez,

Munkaiigyi feladatkére:

— munkéltatoként gyakorolja a munka torvénykonyvében meghatarozott munkaltatoi
jogokat,

— sziikség szerint vezetoi értekezleteket tart, évente legalabb kétszer Osszmunkatérsi
értekezleteket hiv Gssze,

— gondoskodik a dolgozok testiileteinek eldirt tajékoztatasarol,

— alkalmazza a f0-, rész- és mellékfoglalkozasii dolgozdkat a vonatkozd rendelkezések
szerint,

— gondoskodik arrdl, hogy az intézményi munkat érinté jogszabalyokat és
rendelkezéseket a dolgozok kdzvetlen vezetoik segitségével megismerjék és betartsak,

— a beosztott vezet6k bevonasaval gondoskodik arrdl, hogy a muzeumi szervezet
intézményei, egységei €s azokon belil minden egyes dolgozdé irasban megkapja
munkakori leirasat és annak megfelelden lassa el feladatait.

6.2 A muzeumigazgato-helyettes feladatai és hataskore

Az igazgatohelyettes az EMMI rend. és az Mt. vonatkoz6 rendelkezései alapjan vezet6
allasu munkavallalonak mindsiil.

Az igazgatohelyettes munkakori leiras alapjan végzi munkajat. A muzeumigazgatoval,
annak rendelkezése alapjan tortént egyeztetés értelmében az intézmény miikodtetésével
kapcsolatos feladatokat megoszthatjdk egymdas kozott, de errdl irasos emlékezteté vagy
feladat atruhazasi jegyzOkonyv is késziilhet.

A muzeumigazgatd akadalyoztatdsa, tartos tavolléte esetén annak teljes jogu helyettese,
bele¢rtve a munkaltatdi jogokat is.
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Az igazgato €s helyettese kozott kialakitott munkamegosztas alapjan:

szervezi, iranyitja és ellatja mindazon adminisztrativ jellegh feladatokat, amelyek a
szakmai tevékenység eredményességét szolgaljak,

iranyitja az intézményben lefolytatandé tervszerii és terven kivilli vizsgalatokat,
munkaelemzéseket,

ellendrzi a sziikséges munkarendi nyilvantartasokat, azok vezetését, a mizeumi
adminisztrativ tevékenységet,

gondoskodik a munkakdri leirasokban foglalt munkarend és névre sz6lé feladatrend
betartasarol,

elokesziti a rendszeres €s esetenkénti megbeszéléseket, értekezleteket és a mizeum
munkajaval kapcsolatos rendezvényeket,

kézremikddik a sziikséges anyagi-gazdasagi és személyi feltételek megszervezésében,
biztositasaban,

eljar a mizeumigazgaté képviseletében, az ligyintézés soran kiadmanyozasi és alairasi
joggal rendelkezik,

ellendrzési korébe tartozik a muzeumi tdrzsanyag gyarapitdsa, a torzsgylijteményen
kiviili egyéb tulajdonii anyagnak a tOrzsanyagtdl elkiilonitett nyilvantartiasa és
szakszeril gondozasa,

ellendrzi a muzealis anyagrél eldirt nyilvantartisok vezetését, a raktari anyag
szakszerii és biztonsagos kezelését,

ellendrzi a miuzeumi anyag tudomanyos kutatasi célra térténé felhasznalasat, az erre
vonatkozoé elbirasok betartasat,

feliigyeli a kiallitott anyag &llaganak épségben tartasat, gondoskodik a restauralasi terv
elkészitésérdl,

feliigyeli a miitargykolcsonzéseket és azok nyilvantartasait,

feligyeli a muzeumi szervezethez tartoz6é valamennyi egység biztonsagtechnikai
rendszerét, kulcsrendjét,

ellatja azokat a feladatokat, amelyeket az igazgat6 a hataskorebe utal,

egylittmilkodik a szakagi gyijteményi terileten a palyazatok elSkészitésében,
elszamolasaban é&s a vallalt célok, illetve a fenntarthatésag feltételeinek teljesitésében,
az indikatormutatok figyelemmel kisérésében.

6.3 Szervezeti egységek vezetdinek (osztilyvezetik) feladatai és hataskore

Az osztilyvezetdk irdnyitjdk az egyes szakterlletek (adminisztracid, gazdalkodas,
tudoményos-muzeologia, allomanyvédelem, nyilvantartas, kézmiivelodés,
muzeumpedagogia, ilizemvitel) munkdjat, megtervezik és koordinaljak az osztalyra
vonatkozo feladatokat, ellendrzik azok teljesitését. Sajat teriiletiiket érintd, az altalanos
munkaltatol jogokkal kapcsolatos kérdésekben javaslattételi joguk van, melyeket irasban
jelezhetnek a mizeumigazgatonak.

6.3.1 A Régészeti Osztalyt kozvetleniil a muzeumigazgatd iranyitja, feladata és

hataskdre:
koordindlja a Békéscsaba varosdban és a varmegyében folyd régészeti
feltarasokat, kutatasokat,
munkajit a jovahagyott éves munkaterv alapjan végzi, tevékenységérél év
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végén irasban szamol be.

6.3.2 A Tudomanyos-muzeologiai Osztily vezetdje egyben az igazgatohelyettes is,
feladata €s hataskore:

- a muzeum szakmai feladatainak (gyiljteményfejlesztés, nyilvantartas, kutatas,
tudomanyos muzeologiai tevékenység) koordinalasa,

*  koordinalja Békéscsaba varosara és Békés varmegyére vonatkoz6 tudomanyos,
szakmai kutatomunkat, a tudominyos anyag szakszerii nyilvantartasat,
feldolgozasat,

= részt vesz a muzeumi szervezet éves 1doszaki kiallitasainak elokészitésében,

*  munkajat a jovahagyott éves munkaterv alapjan végzi, tevékenységér6l év
végén irasban szamol be.

6.3.3 Kdzmiivelddési- mizeumpedagdgiai Osztaly vezetdje

+  felelos a muzeumon belil a kommunikacios és kozmilvelodesi feladatok
ellatasaért,

- feligyeli és koordindlja az irdnyitdsa alad tartozd szervezeti egység
munkatarsainak (kézmiivelddési munkatiars, muizeumpedagogus, teremor-
animatorok, informatikus) munkajat a mizeumban és a Csabai Tanya és
Gabonatermesztés-torténeti Kiallitéhelyen,

- felelés a mizeum arculatanak megteremtéséért, a  nyilvanossag
megszervezéséért, a muzeumban folyd munka széles korben wvald
megjelenitéséért, a kdzdnségkapcsolati tevékenység fejlesztéséért,

- feliigyeli, tervezi és szervezi a muzeum Kkiils6 és belsé kommunikaciojat, sajto-,
PR- és marketing tevékenységét,

+ feliigyeli, tervezi €s szervezi a muzeum kiilsé és bels0 rendezvenyeinek,
programjainak és ismeretterjesztd tevékenységének lebonyolitasat,

+  részt vesz a muzeumi szervezet éves idoszaki kiallitasainak el6készitésében,

- koordindlja a mizeum kézmiivel6dési munkajat, egyiittmiikddik a varosban 1évé
kulturdlis és oktatdsi intézményekkel,

+ folyamatosan figyeli a muzeumra vonatkozd palyazati lehetoségeket,
kozremiikodik a palyazatok elokészitésében, benyijtasaban,

*  munkdjat a jovahagyott éves munkaterv alapjan végzi, tevékenységérol év
végén irasban szamol be,

+ az igazgatd és az igazgatGhelyettesi tisztség egyidejii betdltetlensége, illetve
akadalyoztatasuk esetén a helyettesitésbol eredo feladatokat a Kozmiivelodési-
muzeumpedagogiai Osztaly vezetdje latja el.

6.3.4 Igazgatasi Osztaly

A Munkacsy Mihadly Muzeum onélldéan miikddo és gazdalkodd szerv. Pénziigyi és
gazdasagi feladatait Békéscsaba Megyei Jogi Varos Polgarmesteri Hivatala latja el.

* Az osztaly irdnyitasa kozvetleniil a miuzeumigazgatd hataskorébe tartozik.

Az SZMSZ 1V.4 pontjaban meghatarozott feladatok koordinalasaban az
igazgatasi referens miikodik kozre.

* Az osztily koordinalja a muzeum adminisztrativ, gondnoki és takaritasi
feladatait.

Az osztdly munkdjdt a jovahagyott éves munkaterv alapjan végzi,
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tevékenységeérol év végén irdsbhan szamol be.

6.4 Mizeumi munkakérik

Fomuzeologus, muzeoldgus, segédmuzeolégus:
Feladata a kulturdlis javak feltarasa, feldolgozasa, kutatisa, megGrzése, publikalisa és
kozkincesé tétele.

Forestaurator, restaurator:
Koordinalja ¢s végzi a mizeumban 6rzott javak allaganak megovasat, restauralasat.

Allomanyvédelmi felelds:
Feladata a sajat és a varmegyei muzedlis intézményekben taldlhaté kulturdlis javak
allomanyvédelmi ellenérzése.

Feladata a f6muzeol6gusok, muzeologusok, segédmuzeologusok szakmai munkajanak
segitése, adminisztrativ feladatok ellatasa.

Muazeumi kdzmiivelddési szakember, kulturalis menedzser:

Végzi, részt vesz a muzeumn kézmilvelddési tevékenységében, a kiallitdsok szervezésében,
lebonyolitdsdban. Koordinalja az intézmény mizeumpedagogiai munkajat. A kozmiivelddési
szakember ellatja a mizeum marketing, reklam és kommunikacids feladatait is.

Muzeumpedagogus:

Végzi az intézmény kulturalis munk4janak propagalasat, megismertetését, kiillonbozé rétegek
és korosztalyok, kiemelten az oktatasi intézmények tanuloi €s munkatarsai szamara, ennek
érdekében szakmai programokat szervez.

Mizeumi adattarkezeld, gyilijteménykezel§:

Feladata a muzealis intézménybe bekeriilt kulturalis javak szakszerii feldolgozasa,
nyilvantartasa.

Mizeumi kényvtaros, mizeumi konyvtari asszisztens:
Feladata a mizeum szakkdnyvtaranak kezelése, belsd-, kiilso kutatok kiszolgalasa.

Muzeumi informatikus:
Feladata a mizeumi informatikai rendszer folyamatos miikédtetésének biztositasa.

Teremér:
Feladata a kiallitasi anyag védelmének biztositasa, a latogatok tajékoztatisa, a latogatas zavartalan
lebonyolitasa.

A munkatarsak sziikség szerint osztott munkakdrben latjak el a miizeum alapfeladatait.

6.5 A helyettesités rendje

A muzeumigazgatét igazgatOhelyettes helyettesiti, az ¢ akadalyoztatisa esetén kiilon
egyeztetéssel hatarozott idbére szO0l6 irdsos megbizas alapjan a kozmiivelodési-
mizeumpedagodgiai osztalyvezetd helyettesiti.

Minden muzeumi alkalmazott helyettesitése a munkakori leirasokban szerepel.
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V.ZARO RENDELKEZESEK

1. Jelen SZMSZ Békéscsaba Megyei Jogi Varos Onkormanyzat Kozgyiilésének Kulturalis
Kéznevelési és Erdekegyeztetési Bizottsaga altali elfogadast és jovagyas kovetd napon lép
hatalyba.

2. Jelen SZMSZ hatalybalépésével egyidejiileg Békéscsaba Megyei Joga Véros Onkorményzat
Kozgytilesének Kulturalis Koznevelési €s Erdekegyeztetési Bizottsdga 73/2022. (XI. 7.)
KKEB hatarozataval hatalyba léptetett SZMSZ hatélyat veszti.

Mellékletek:

1. sz. melléklet Szervezeti abra

2. sz. melleklet Belsé szabalyzatok jegyzéke
3. sz. melléklet Igazgatoi utasitas

Kelt Békéscsaba, 2023.
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3. melléklet

A jelen Igazgatéi utasitas 3. mellékletét képezd, a moédositasokkal egységes szerkezetbe
foglalt

a Munkacsy Mihaly Mizeum

SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZATA

kotelezd érvénylinek tekintendo és elrendelem alkalmazasat.

Az utasitas személyi hatalya
Az utasitds személyi hatalya kiterjed a muzeum valamennyi szervezeti egységére €s a
muzeum valamennyi alkalmazottjara. Az utasitasban foglaltak végrehajtdsa valamennyi, az

utasitds hatdlya ald tartozé személy szamara kotelezo, akik jelen igazgatdi utasitas 3. sz.
fuggelékében talalhatdé Megismerési nyilatkozat alairasaval igazoljak megismerését.

Hatélyba léptetd €s zaro rendelkezések

Az utasitas 2029, 08, 20 lép hatalyba.

26



